
  ة الإϋلام الآϟي ϤϟاداΘϟوزϊϳ اδϟنوي
  .............:ϣدϳرϳة اΘϟرϴΑة ϟوϳϻة                   .............:اΘϤϟوγطة

  ...............:اϨδϟة اϟدراϴγة                   .............):ة(الأΘγاذ

ςγوΘϣ ثةϟثاϟنة اδϟا 

اϟوΣدات   اΠϤϟال

  اϔϤϟاھϴϤϴة

ϔكϟةاϳدϋاϘϟة  اءات اϓھدΘδϤϟارف اόϤϟا   ϢΠΤϟا

 اδϟاϋي

  . όΗرϒϳ اΠϤϟدول ـ Θϳ .  1أϊϣ ϢϠϗ اϒϨμϤϟـ    . ϘΗدϢϳ اΠϤϟدول● 

  . ϘΗدϢϳ اϟواΟھة ـ 2

  . اΘϜϟاΑة Ϡϋى ورϗة اϞϤόϟ ـ 3

φϔΣ اϒϨμϤϟ، إϼϏق و΢Θϓ  ـ 4

ϒϨμϤϟا .  

 . ϖϴδϨΗ اΘϜϟاΑة ـ 5

  اΠϤϟدول  γا4

  ) γا8(

 ●ώϴμϟى ـ    . اϠϋ رفόΘϳ ازΠϧة إϴϔϴϛ

  . اδΤϟاΑات

  

  . ΘϛاΑة اώϴμϟ ـ 1

  . أوϟوϳات اϴϠϤόϟات اδΤϟاϴΑة ـ 2

 . Φδϧ اώϴμϟ ـ 3

  γا4

اόϟروض 

  اϘΘϟدϴϤϳة

  ) γا6(

ϋ ϢϴϤμΗرض ● 

  . ϘΗدϤϳي

ϋ ϢϴϤμΗ Ϧϣ ϦϜϤΘϳروض ـ  

ϴϓ ϞϤόΘδϳھا اκϨϟ واμϟورة 

  . واϘϴϠόΘϟات اμϟوϴΗة

όΗرΑ ϒϳرϧاΞϣ اόϟروض  ـ 1

  . اϘΘϟدϴϤϳة

  . ϘΗدϢϳ اϟواΟھة ـ 2

  . إدراج وκϧ ϖϴδϨΗ ـ 3

  . إدراج λورة ـ 4

  . واϴϔϟدϳو إدراج اμϟوت ـ 5

 . ϣراϞΣ اϘΘϧϻال ϦϴΑ اϟشرائ΢ ـ 6

  γا6

  اϟشΒكات

  ) γا6(

 ● ϞλواΘϟا

ΑاϤόΘγال 

ΖϧرΘϧالإ .  

ϴϔϴϛ ϢϠόΘϳة اΘϟواϊϣ Ϟλ ـ  

الآΧرΑ Ϧϳواγطة اΒϟرϳد 

  . اΘϜϟϻروϧي

  . إϧشاء Αرϳد إΘϜϟروϧي ـ 1

  . إرγال واΒϘΘγال اϟرγائϞ  ـ2

 . ϣ ϒϠϣرϖϓ ـ 3

  γا6

 ϊϳشارϤϟناء اΑ

  )γا8(

ϣشروع όΘϣدد ● 

  . 2اϟوγائط 

Ϧϣ ϦϜϤΘϳ إΠϧاز ϣشروع ـ  

όΘϣدد اϟوγائط ΑاϤόΘγال 

  . ΑScratchرϴΠϣة 

  . اΨΘγدام الأλوات ـ 1

  . إοاϓة λوت ϒϠϣ Ϧϣأ ـ 

  . إοاϓة λ ϞϴΠδΗوΗيب ـ 

  . اϢϠϘϟ ـ 2

 . Χاϴλة اβδΤΘϟ ـ 3

  γا8

  :ϓي ھذا اΘδϤϟوى اϟدراγي ϳراϋي الأΘγاذ ϣا Ϡϳي   :ΗوϴΟھات

  .Ηوϒϴχ اΠϤϟدول Ϥπϟان اϻرΒΗاط الأϘϓي ϦϴΑ اϤϟواد الأΧرى● 

  .ΗوΑ ϒϴχرϧاΞϣ اόϟروض اϘΘϟدϴϤϳة لإΠϧاز اΤΒϟوث● 

   .Σث اϴϣϼΘϟذ Ϡϋى اΘϟواΑ Ϟλواγطة اΒϟرϳد الإΘϜϟروϧي● 
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2 ـ ϘΗدϢϳ اϟواΟھة.
17ـ13

24ـ20

1ـ27

8ـ4

15ـ11ـ اΑ ώϴμϟاϤόΘγال ϣراϊΟ اϳϼΨϟا.

2 ـ أوϟوϳات اϴϠϤόϟات اδΤϟاϴΑة.
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ϒϳخرϟة اϠطϋ
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دΒϤδϳر2015

دΒϤδϳر 2015
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2015 ـ 2016
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.……………………………………………………………………

6

5 γ 1ا
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أΘϛوΑر2015

4

أΘϛوΑر2015

12

ϧوΒϤϓر2015

ϧوΒϤϓر2015

ϧوΒϤϓر2015

ΒϤΘΒγر2015

ΒϤΘΒγر2015

ΒϤΘΒγر2015

1

2

3

γ 1ا

 ΢Θϓق وϼϏإ ،ϒϨμϤϟا φϔΣ 4 ـ
.ϒϨμϣ

5 ـ ϖϴδϨΗ اΘϜϟاΑة.

γ 1ا

.ώϴμϟا Φδϧ 3 ـ

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا
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γ 1ا
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8
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16
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Ϧϣ 17 دΒϤδϳر2015 إϟى 3 

15
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اϔϤϟاھϴϤϴة التاریخاΠϤϟال

γ 1ا

γ 1ا

11
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34
ϣاي 2016

21

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا

γ 1ا
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γ 1ا

γ 119ا

20
ϔϴϓري 2016
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Οاϔϧي 2016

γ 1ا
Οاϔϧي 2016
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2016 Ϟϳرϓآ

ϣارس 2016

.Ϟائγرϟال اΒϘΘγال واγ2 ـ إر

ϔϴϓري 2016
γ 1ا

25
ϣارس 2016
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ϔϴϓري 2016

γ 130ا
2016 Ϟϳرϓآ

γ 1ا

2016 Ϟϳرϓآ
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.ϢϠϘϟات اϨΒϟ وحϟ ھارχـ إ

.ϢϠϘϟدام اΨΘγى اϠϋ ϖϴΒطΗ ـ

γ 131ااϔϟرض اϟثاϟث
ϣاي 2016
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                   ϟة اϨδϟي ـ اϟم الآϼϋϹرات اϛذϣ                                                                                             ةϴϧاΜ ـ ςγوΘϣ 2015/2016  

  
  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد: إϋداد اΘγϷاذ

                                            

1

   ΘϣوςγةΜΜϟااϨδϟة اϟ :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .اΠϤϟدول :01اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي
  

  .ϘΗدϢϳ اΠϤϟدول   :01اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . أϊϣ ϢϠϗ اϳΘϒϨμϤϟ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

)ات γاϋأرϊΑ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h4.   

ϟياϋاδϟا ϢΠΤ ϟةاϓھدΘδϤϟارف اόϤ دΣوϟةاϴϤϴاھϔϤϟة ا 

ϊΑاتأرϋاγ ( )h4. 1 دول ـΠϤϟا ϒϳرόΗ .  
  . ϘΗدϢϳ اϟواΟھة ـ 2
  . اΘϜϟاΑة Ϡϋى ورϗة اϞϤόϟ ـ 3
  . ϒϨμϣ φϔΣ، إϼϏق و΢Θϓ اϒϨμϤϟ ـ 4
 . ϖϴδϨΗ اΘϜϟاΑة ـ 5

  ● ϢϳدϘΗϟاϤدولΠ . 

 ϢϳدϘΗϟاϤدΠول :  

 Τϣرر اμϨϟوص  إϟىϴة ΘϣوΑ Ϧϣ ςγرϧاΞϣ اϨδϟة اΜϟاόΑϧد أن τΗرϨϗا ϓي اϢδϘϟ اδϟاϘϣ:  ϖΑدϣة 
MS-WORD اتΑوόλ اϨΘϗϻ ، ΐόλϷى اϟإ ϞھγϷا Ϧϣ ةϴϨϴδΤΗ ةϴϘϴΒτΗ الϤϋϷ اϨ΋راΟوإ ، 

  .ϋدة ϓي ϖϴδϨΗ اΠϟداول وϠόΟھا ΘΗواϖϓ و اϴΘΣاΟاϨΗا 

  : όΗرϒϳ اΠϤϟدول ـ 1

ϦϜϤϳ ΚϴΤΑ إدراج داϞΧ ھذه .  ΑرϧاΑ ΢Ϥδϳ ΞϣرΟ Ϣγداول τΑرϘϳة γھϠة وγرόϳة:اΠϤϟدول
Ϥϛا Ϙϳوم اΠϤϟدول ΑرϢγ . اول ώϴλ ودوال ϔϠΘΨϣة، Ϙϴϟوم اΠϤϟدول Αإχھار ΘϧاΠ΋ھا ΒϣاηرةاΠϟد

   .ϒϠΘΨϣ أϧواع اτϴτΨΘϟات ΠϤΑرد إτϋا΋ھ اϴτόϤϟات اϼϟزϣة

  :  ـ ϘΗدϢϳ واΟھة اΠϤϟدول2

  : ϞϴϐθΗ اΠϤϟدول ـ 1 . 2
ϦϴΘϘϳرτΑ دولΠϤϟا ϞϴϐθΗ ϦϜϤϳ:   

ϻأو: Ϩϧ ،ΐΘϜϤϟا ΢τγ يϓ ارμΘΧھ اϟ انϛ إذاϦϴΗرϣ ھϴϠϋ رϘ.  

  

  :، ϊΒΘϧ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةϠϴϐθΘϟ""Démarrerھ ϗ ϦϣاϤ΋ة :Λاϴًϧا
  : ، ϧ ϢΛوΟھ ϣؤηر اϔϟأرة Τϧو ϤϴϠόΗةϗ""DémarrerاϤ΋ةـ  ϘϨϧر Αاϟزر اδϳϷر ϔϠϟأرة Ϡϋى 1
"ΞϣراΒϟة اϓاϛ"Pr" ogrammeslesTous.   
"" ΘΨϧارـ Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اϔϟرϴϋة اΘϟي ψΗھر2 ExcelMicrosoftھاϴϠϋ رϘϨϟاΑ .   

   .Ϩϋ""Excelدھا ψΗھر Ϩϟا ηاηة اΘΘϓϻاح ΠϤϠϟدول
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2

  

   :Ϝϣوϧات ηاηة اΘΘϓϻاح ـ 2 . 2

  . )Ϧϣ أϠϋى إϟى أϜΘΗ) :Ϟϔγون Ϧϣ اϨόϟاλر اΘϟاϴϟة

  .ηرςϳ اϨόϟوان ـ 1

  . اϘϟواηϢ΋رςϳ  ـ 2

3 ςϳرη دوات  ـϷة(اσرηأ.(  

  .ηرςϳ اϐϴμϟة ـ 4

، وϔλوϓھ Ϩόϣوϧة )ψϳ)9ھر ϴϠϋھا Οدول وھϤي أϤϋدΗھ Ϩόϣوϧة ΑأΣرف ϴϨϴΗϻة(ورϗة اϞϤόϟ  ـ 5

  ).7(، ηرςϳ اϤΘϟرϳر اϘϓϷي)6(، ηرςϳ اϤΘϟرϳر اϤόϟودي)Α)8أϋداد

  ).ΛϼΛة أوراق(ϣϼϋات ΒΗوΐϳ أوراق اϞϤόϟ  ـ 10

  .ηرςϳ أدوات اϟرϢγ ـ 11

   .ηرςϳ اϠόϤϟوϣات ـ 12
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3

3ϟـ ا ϞϤόϟة اϗى ورϠϋ ةΑاΘϜ :  

3 . 1 ϒϳرόΗ ـ ϒϨμϤϟا)reuClass:(  

 Ϧϋ دϳزϳ ϻدة وΣواϟة اϗورϟا Ϧϋ ددھاϋ ϞϘϳ ϻ،ϞϤόϟأوراق ا Ϧϣ ةϋوϤΠϣ Ϧϋ ارةΒϋ255 
أوراق ϊϣ ،ϞϤϋ اϓ φΣϻ)03 ( ϢϠόϟي أϞϔγ اσϹار أن اΘϳ ϒϨμϤϟأϓ ϒϟي اΒϟداϳة ϼΛ Ϧϣثأ .ورϗة

   .ϒϴο أوراϗا أΧرىأواΣدة، Ϥϛا ϨϨϜϤϳا أن Α φϔΘΣورϗة أΣذف ورϦϴΘϗ وأأϧھ ϦϜϤϳ أن 

  

  ."Feuilleورϗة "ΘΧار ϤϴϠόΗةأ، Insertion" ϢΛإدراج "Ϙϧر Ϡϋى ϗاϤ΋ةأ οϹاϓة ورϗة Οدϳدة ●

  

 ϤϴϠόΘةاΘΧϟار أو ، ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة ϟورϗة ϣاϘϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة Ϩϋدأأو 
  . "Insérerإدراج"

  

  ."Okأواϖϓ" وأFeuille" ςϐοورϗة "ψϳھر ϣرΣ ϊΑوار أΘΧار ϴϓھ
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ϒϨμϤϟى اϟة إϗة ورϓاοإ ϢϴΗ .  

  

  . Ϙϧر ϣرة واΣدة Αاϟزر اδϳϷر ϔϠϟأرة Ϡϋى ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة ϟھاأ΢Θϔϟ ورϗة، ●   
ΐΘϛ أاδϳϷر ϔϠϟأرة Ϡϋى ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة ϟھا، Ϙϧ ϢΛر ϣرΑ ϦϴΗاϟزر أϴϴϐΘϟر اϢγ ورϗة ●   

رϳد إϋادة أϘϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة Ϩϋد ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة Ϡϟورϗة اΘϟي أأو . اϢγϻ اΠϟدϳد
  . Entrée""أΐΘϛ اϢγϻ وأςϐο اΘϔϤϟاح ."nommerReإϋادة اϴϤδΘϟة"ΘΧار ϤϴϠόΗةأو ΘϴϤδΗھا،

  

  
Σذف ": ΘΧار ϤϴϠόΗةأو ."ΤΗEditionرϳر ":Ϙϧر ϗاϤ΋ةأΤΘϓھا ϢΛ أΤϟذف ورϗة، ●  

  . "FeuilleuneSupprimerورϗة
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: ΘΧار ϤϴϠόΗةأأو ϘϨϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة Ϩϋد ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة Ϡϟورϗة اΘϟي ϧرϳد Σذϓھا، و
  . "ΣSupprimerذف"

   : اϞϤόϟورϗة ـ 2 . 3

";...;;"ورϗة اΒϋ ϞϤόϟارة Ο Ϧϋدول وھϤي أϤϋدΗھ ϤϠόϣة ΤΑروف ϴϨϴΗϻة IVIUBA ،
  . "1;2;3...;65536"وϔλوϓھ ϤϠόϣة Αأرϗام

  

 Ϧϣ دةΣواϟة اϗورϟون اϜΘΗ256ًودϤϋ ة و اϴϨϴΗϼϟروف اΤϟاΑ ةϤϠόϣ 65536ًرτγ داداϋϷاΑ ةϤϠόϣ  .  
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 ●ϞϜθϳ ϒμϟا ϊϣ ودϤόϟا ϊσاϘΗةϴϠΧ .   
  ϘϧϼΜϣرأد Αرϣز اϤόϟود ورϣز اψϳ ،ϒμϟھر η ϊϣرςϳ اϐϴμϟة Ϩϋدϣا ϴϠΧ ϞϜϟة ϣرΤϣ ϊΟدّ● 

  . Ϡϋ(F8)ى اϴϠΨϟة 

  

   :Φδϧ أو ϞϘϧ ورϗة  ـ 1 . 2 . 3
أو Ψδϧھا، ) ΗرΒϴΗھا(رϳد ϠϘϧھا أϘϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة Ϩϋد ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة Ϡϟورϗة اΘϟي أ
  . "ϞϘϧΦδϧ copierouDéplacer أو"ϤϴϠόΘةاΘΧϟار أو

  

إθϧاء : "إθϧاء Ψδϧة ΑاϘϨϟر ϓي اϤϟرΘΧ :ϊΑار Ϩϣھا ϼΜϣأψΗھر ϗاϤ΋ة ϓرϴϋة 
  . ϢΛ""Ok أϠϋ ςϐοى . "ΨδϧcopieruneCréerة
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ϔϟأرة ΐΤγ اأ، ϠϘϧ( ϢΛھا(رϳد إϋادة ΗرΒϴΗھا أϠϋ ςϐοى ϣϼϋة اΒΘϟوΐϳ اϠΜϤϤϟة Ϡϟورϗة اΘϟي أأو ● 
اق أو ϓي اΒϟداϳة أو ϓي ϦϴΑ اϷور(ϊϣ اϤΘγرار اςϐπϟ إϟى اϜϤϟان اϤϟراد ΗرΐϴΗ اϟورϗة ϴϓھ 

  .)اϨϟھاϳة

4ϒϨμϤϟا φϔΣ ـ ϒϨμϣ ΢Θϓق وϼϏإ ، :  

ϢΛ إϋادة وإϗϼϏھ ΘΣاج إϟى ψϔΣھ أ ،Excel"" أϤϋاϠϋ ϻى ϒϨμϣ اΠϤϟدولتόΑد أن أΠϧز
   .ΤΘϓھ

  ):reuassCl(اΣϔφ ϒϨμϤϟ ـ 1 . 4

  . όΑد ΘϛاΑة اΠϟدول ψϔΣ ΐΠϳھ ϓي Χ ϒϠϣاص

4 . 1 . 1ϢγاΑ ϒϨμϤϟا φϔΣ ـ :   

   :وϴϘϠϟام ΑذϊΒΘϧ Ϛϟ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
   .ΑاϘϨϟر ϴϠϋھا "ϗ ΢Θϓ"ϒϠϣFichierاϤ΋ةأ ـ 1
"... ΑاϤϴϠόΘ" :φϔΣϢγةاΘΧϟار أ ـ 2 sousrEnregistre .  

  

ϟان اϜϣ دّدΣوار أΣ ϊΑرϣ ھرψϳ ϼΜϣ φϔΤ"داتϨΘδϣ "زرϟا ςϐοأ ϢΛ ϒϠϤϟا Ϣγا ΐΘϛوأ :
"φϔΣrEnregistre" .  
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4 . 1 . 2ϒϨμϤϟا φϔΣ ـ :   

   :وϴϘϠϟام ΑذϊΒΘϧ Ϛϟ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
   .ΑاϘϨϟر ϴϠϋھا "ϗ ΢Θϓ"ϒϠϣFichierاϤ΋ةأ ـ 1
  . "ϤϴϠόΘ" : φϔΣrEnregistreةاΘΧϟار أ ـ 2

  

Α ار أوμΘΧϻال اϤόΘγي اγاϴϘϟدوات اϷا ςϳرη Ϧϣ . ي آنϓ ϦϴΣاΘϔϤϟى اϠϋ ςϐπϟاΑ أو
)واΣد )SCtrl + .  

   :إϼϏق اϒϨμϤϟ ـ 2 . 4

Α ومϗي أϠϤϋ ھيϧد أن أόΑ ϒϨμϤϟق اϼϏأإϓةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗ:   
   ."Ϙ" :ϒϠϣFichierاϤ΋ةا΢Θϓϟ أ ـ  1
  . "FermerإϼϏق ":ϤϴϠόΘةاΘΧϟار أ ـ  2

  

  . أو Βϣاηرة ΑاϤόΘγال اμΘΧϻار



                   ϟة اϨδϟي ـ اϟم الآϼϋϹرات اϛذϣ                                                                                             ةϴϧاΜ ـ ςγوΘϣ 2015/2016  

  
  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد: إϋداد اΘγϷاذ

                                            

9

   : ا΢ΘϓϒϨμϤϟ ـ 3 . 4
 ،ϒϨμϤϟا ΢ΘϔϟةأϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗ :  

   ."Ϙ" :ϒϠϣFichierاϤ΋ةا΢Θϓϟ أ ـ  1
  . "ϤϴϠόΘ" :΢ΘϓOuvrirةاΘΧϟار أ ـ  2

  

  . أو Βϣاηرة ΑاϤόΘγال اμΘΧϻار
ΐΘϛ اϢγ اϒϨμϤϟ أو أ، ϢΛ )اϘϟرص واϠΠϤϟد(د ϣوϊο اΣ ϒϨμϤϟدِّأϓي اσϹار اϟذي ψϳھر، ●  

   .Ϙϧ""Ouvrirر Ϡϋى اϟزرأھ ϗ ϦϣاϤ΋ة اϔϨμϤϟات Ϙϧ ϢΛر ϴϠϋأ

  

  :  ـ ϖϴδϨΗ اΘϜϟاΑة5

ϴϠϤϋ ϒϠΘ ϖϴδϨΗات ΘΤϧΨϤاج إϟى اϴϘϟام όΑ""Excel ،Αد أن أΠϧزϧا أϤϋاϠϋ ϻى ϒϨμϣ اΠϤϟدول
ϟةاΑاΘϜ.   

   :اΘϜϟاΑة Ϡϋى ورϗة اϞϤόϟ ـ 1 . 5

 ΚϴΣ ،اϳϼΨϟا ϞΧون داϜΗ ϞϤόϟة اϗى ورϠϋ ةΑاΘϜϟة أاϴϠΨϟد اϳدΤΘΑ ومϗ) رϘϨϟاΑھاϴϓ أرة أوϔϟاΑ 
΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ يϓ اهΠΗϻا ΢ϴΗاϔϤΑ( ϢΛ ،ي أΘϟة اϣوϠόϤϟا ΐΘϛد أϳر)ى أϠϋ اπϳھر أψΗ ةΑاΘϜϟأن ا φΣϻ

   ).ηرςϳ اϐϴμϟة
. ر Οھة اΘϜϟاΑة Ϧϣ ΢ΒμΘϟ اϦϴϤϴϟ إϟى اδϴϟارϴّϏأΠϧز ΟدوΑ ϻاϐϠϟة اόϟرϴΑة، أإذا أردت أن ● 

ΑةϴϟاΘϟداة اϷال اϤόΘγا:ϖϴδϨΘϟأدوات ا ςϳرη Ϧϣ  .  
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   :Ϥϛا Ϡϳي) Ϧϣ اΤϧ ϦϴϤϴϟو اδϴϟار(΢Βμϴϟ اΠΗاه اϤϋϷدة 

  

 ● ϻ اϤϛى أن أδϧىأϠϋ رϘϨϟاΑ ،ةηاθϟا Ϟϔγي أϓ ةΑاΘϜϟة اϐϟ رϴϏزϣرϟا ϟ  ةϟدδϨϤϟذة اϓاϨϟا ΢ΘϔϨΘ
   .وϴϓھا اϴΘΧارات اϐϠϟة

   :ϢδϘϨΗ اϠόϤϟوϣات اΘϟي ϓ ΐΘϜΗي ورϗة اϞϤόϟ إϟى أرόΑة أϨλاف ھي● 

◄ κّϨϟا.   

   .اϋϷداد Αأϧواϋھا ◄

◄ Ζϗوϟوا ΦϳارΘϟا.   

   .اώϴμϟ واϟدوال ◄

   :ΘϛاΑة اκϨϟ ـ 1 . 1 . 5

  ●κّϨϟة اΑاΘϛ Ϧϣ ھدفϟااΘϛ βϴϟ دول ھوΠϤϟي اϓ Ϩϧأ ϢϏرϟاΑ رةϴΒϛ راتϘϓ ةΑأ ي ،Ϛϟذ Ϟόϓ ϊϴτΘγ
   . ΘϜϟاΑة Ϩϋوان اΠϟدول ϼΜϣ، وأπϳا اϤϠϜϟات اϤϟوΟودة ΑداϠΧھϞϤόΘγ اκّϨϟأوإϤϧا 

   .ΐΘϛ اϟرϣز Θϛ ϞΒϗاΑة اκّϨϟأ واόϟدد، ϓرق ϦϴΑ اκّϨϟأ أن تإذا أرد●  
  ●κّϨϟدد، اόϟف اϼΨΑىϠϋ ΐΘϜϳ أن ϦϜϤϳ ھϧة أي أϴϠΨϟول اσ وقϔϳ أن ϦϜϤϳ رΜϛأو أ ϦϴΘϴϠΧ  .
ϞΜϣ:   
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  ●κّϨϟر اϴϴϐΘϟ ،وبΘϜϤϟھ أ اϴϠϋ ϦϴΗرϣ رϘϧ) احأأوΘϔϤϟى اϠϋ ςϐο"2"F( ϢΛ ،أϴّϏκّϨϟد ر اόΑ 

   .ψΣϼϣ""Entréeة χھور اϴθϤϟرة ، Ϡϋ ςϐπϧ ϢΛى اΘϔϤϟاح

   :ΘϛاΑة الأϋداد ـ 2 . 1 . 5

   .Ϡϋ ςϐο""Entréeى اΘϔϤϟاحأΐΘϛ اόϟدد وأΤΘدϳدھا ϗ ϢΛوم ΑأΘϜϟاΑة ϋدد ϓي ϴϠΧة، ●  
   :φΣϻ .ϞΜϣ أن اόϟدد ϳوϓ ϊοي اΠϟھة اϨϤϴϟى Ϧϣ اϴϠΨϟةأ●  

  
   .ϞϤόΘγ اτϘϨϟة اϤϟوΟودة ϓي ϟوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ اϟرϴϤϗةأΘϜϟاΑة أϋداد θϋرϳة ●  

   :ϖϴδϨΗ اόϟدد ـ 1 . 2 . 1 . 5

ϞϤόΘγ اϷدوات أ اϴϠΨϟة أو اϳϼΨϟا اΘϟي ΘΤΗوي ϴϠϋھ، ϴϴϐΗ ϊϴτΘγ ϢΛر ϖϴδϨΗ اόϟدد ΤΘΑدϳدأ
   :اΘϟاϴϟة

  

   :ΘϛاΑة اΘϟارΦϳ واϟوΖϗ ـ 3 . 1 . 5

όΑ φΣϻد ΘϛاΘΑھا ΑاϞϜθϟ أ όΘϳرف Ϡϋى اΘϟارΦϳ واϟوτΑ ΖϗرϘϳة Χاλة، Excel ΚϴΣاΠϤϟدول ● 
   .ا΢ϴΤμϟ، أϧھ όπϳھا Ϡϋى ϦϴϤϳ اϴϠΨϟة

   :ϼΜϣ ΖϗھϨاك ϋدة أϤϧاط ΘϜϟاΑة اΘϟارΦϳ واϟو● 
ΦϳارΘϟ2015 أوت 14 أو 14/08/2015 :ا...    
Ζϗوϟأو25:14 :ا PM25:14...   

  . اΘϟارΦϳ واϟوΖϗو ϓ ϞϴμϔΘϠϟي اϤϧϷاط اΨϟاλة ΑاϋϷداد :ψΣϼϣة ϋاϣة
  . "Ϙ" :ϖϴδϨΗFormatاϤ΋ةϘϧر اϟأد اϴϠΨϟة Σ ϢΛدِّأ ـ 1
  . "ϴϠΧCelluleة: "ϤϴϠόΘةاϟأΘΧار  : 2
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 ςϐοأΐϳوΒΘϟة اϣϼϋ" :ϢϗرNombre"  ىϠϋ ςϐοأ ϢΛ"ϢϗرNombre" ϞϜθϟي اϘΘϧأ ، 
   :Ϥϛا ϓي اϞϜθϟ اΘϟاϟي Ok""وأϠϋ ςϐοى

  

   : ـ اώϴμϟ واϟدوال4 . 1 . 5

  : ةاόΗ ϐϴμϟرϒϳ  ـ1 . 4 . 1 . 5

)اϐϴμϟة )Formule: ةϴϘτϨϣ ة أوϴΑاδΣ اتϴϠϤϋداد وϋأ Ϧϣ ونϜΘΗ ةϴϘτϨϣ ة أوϴΑاδΣ ارةΒϋ ھي 
ϞΜϣ:623 +´ .  

ϣ Ϧϣزاϳا اΠϤϟدول، أϧھ Ϙϳوم δΤΑاب ΠϴΘϧة اϐϴμϟة ϘϠΗاϴً΋ا ΠϤΑرد ΘϛاΘΑھا واϠϋ ςϐπϟى 
  . EntréeاΘϔϤϟاح

   :اϴϠϤόϟات اδΤϟاϴΑة ـ 2 . 4 . 1 . 5

  : ھي
+ : ϊϤΠϟا  
  اτϟرح  : -

  اπϟرب* : 
  اϤδϘϟة: / 

  

  

  
  ϟ ϦϣوΣة اϔϤϟا΢ϴΗ اϟرϴϤϗة

çAltGr  أو جΑاϠϋ ςϐπϟى اϟزر [اϟرϘϠϟ ϊϓوة : ^ +. [   
  . و ، أو: اϴϠϤόϟات اϴϘτϨϤϟة ھي

 ●ώϴμϟا Ϧϣ انϋوϧ اكϨا: ھϳϼΨϟا ϊΟراϣ الϤόΘγاΑ ώϴμϟرة، واηاΒϤϟا ώϴμϟا .  
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   :ϖϴδϨΗ اΘϜϟاΑة ـ 2 . 5

  :  ـ ϖϴδϨΗ اΑ ςΨϟاϤόΘγال ηرςϳ الأدوات اϴϘϟاγي1 . 2 . 5

όΑد Ϟϣء اΠϟدول ϘϴδϨΗ ϦϜϤϳھ وذΤΘΑ Ϛϟدϳد اϳϼΨϟا اϴϨόϤϟة، ϢΛ اϤόΘγال ηرςϳ أدوات 
   :اϖϴδϨΘϟ الآΗي

  

   ـ τδϣ ςΧر5   ـ ϣ ςΧا4Ϟ΋   ـ 3ϚϴϤγ ςΧ   ـ ϢΠΣ ا2ςΨϟ   اςΨϟ ـ ϧوع1
13ςΨϟا ϢΠΣ ادةϳزϟ 14   ـςΨϟا ϢΠΣ اصϘϧϹ 11   ـςΨϟا ϦϳوϠΘϟ ـ   
   ـ ϟزϳادة اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة9   ـ ϘϧϹاص اδϤϟاϓة اΒϟاد΋ة9   ـ ΘϜϠϟاΑة Ϧϣ اΤϧ ϦϴϤϴϟو اδϴϟار12

  Ϧϴ ـ Τϣاذاة Τϧو ا8Ϥϴϟ   ـ Ηو7ςϴγ   ـ Τϣاذاة Τϧو اδϴϟار6

  : » ϗ» FormatائϤة ϖϴδϨΗ  ـ ϖϴδϨΗ اΑ ςΨϟاϤόΘγال 1 . 2 . 5

  :ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة أ ϦϜϤϳ"ϖϴδϨΗFormat"ϓ اϤόΘγال ϗاϤ΋ة 
  . "ϖϴδϨΗFormat" ـ أΣدِّد اϳϼΨϟا وأϘϧر ϗاϤ΋ة 1
  . "ϴϠΧCelluleة: " ـ أΘΧار اϤϴϠόΘϟة2

  

رϳد أΟري اϖϴδϨΘϟ اϟذي أ، Police ϢΛ""اΒΘϟوΐϳ اΨϟاص ΑاϴϓςΨϟھ  Ϙϧرأھر ϣرΣ ϊΑوار ψϳ ـ 3
   .Ok"" اϟزرϠϋ ςϐοىوأ
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   :اΤϤϟاذاة ـ 3 . 5

5 . 3 . 1ϟا ϖϴδϨΗ اذاة  ـΤϤ الϤόΘγاΑ ϖϴδϨΗ ةϤائϗ» Format « :  

  :ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة أ ϦϜϤϳ"ϖϴδϨΗFormat"ϓ اϤόΘγال ϗاϤ΋ة 
  . "ϖϴδϨΗFormat" ـ أΣدِّد اϳϼΨϟا وأϘϧر ϗاϤ΋ة 1
  . "ϴϠΧCelluleة: " ـ أΘΧار اϤϴϠόΘϟة2

  

""ΤϤاذاةاΒΘϟوΐϳ اΨϟاص Αاϴϓϟھ   ـ ψϳھر ϣرΣ ϊΑوار أϘϧر3 Alignement ϢΛ ،أ ϖϴδϨΘϟري اΟ
   .Ok"" اϟزرϠىϋ ςϐοوأرϳد أاϟذي 
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 ϓي ηرςϳ اϷدوات  ϦϜϤϳ إχھار ϣرϊΑ اΤϟوار اδϟاΑ ϖΑاϠϋ ςϐπϟى رϣز اϷداة:ψΣϼϣة
  . اϴϘϟاγي

   :Σدود و ϞϴϠψΗ ـ 6

τΧوط اϜΒθϟة اΘϟي ψΗھر Ϡϋى ورϗة اϞϤόϟ ھي τΧوط وھϴϤة أي أϧھا ψΗ ϻھر Ϩϋد 
  . ءات اϖϴδϨΘϟ اΨϟاλة ΑاΤϟدود واϴϘϟϞϴϠψΘϟام ΑإΟرااΒτϟاϋة، ΐΠϴϓ إذا ΤΗدϳد اΠϟدول وا

  : اΤϟدود ـ 1 . 6

6 . 1 . 1ϟا ϖϴδϨΗ دود  ـΤ الϤόΘγاΑ ةϤائϗ" ϖϴδϨΗ» Format « :  

  :ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة أ ϦϜϤϳ"ϖϴδϨΗFormat"ϓ اϤόΘγال ϗاϤ΋ة 
  . "ϖϴδϨΗFormat" ـ أΣدِّد اϳϼΨϟا وأϘϧر ϗاϤ΋ة 1
  . "ϴϠΧCelluleة: "ΘΧار اϤϴϠόΘϟة ـ أ2
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رϳد أΟري اϖϴδϨΘϟ اϟذي أ، Τ""Bordure ϢΛدوداΒΘϟوΐϳ اΨϟاص Αاϴϓϟھ   ـ ψϳھر ϣرΣ ϊΑوار أϘϧر3
   .Ok"" اϟزرϠϋ ςϐοىوأ

  

6 . 1 . 2ϟا ϖϴδϨΗ دود  ـΤ الϤόΘγاΑيγاϴϘϟالأدوات ا ςϳرη :  

όΘγا ϦϜϤϳϖϴδϨΗ اتϴϠϤϋ يϓ يγاϴϘϟدوات اϷا ςϳرη الϤدودΤϟا  . ςϐπϟا واϳϼΨϟد اϳدΤΘΑ Ϛϟوذ
  . Ϡϋى اϷداة

  
  أداة رϢγ اΤϟدود    أداة ϠΗوϦϳ اΤϟدود

  

  

  

   :ϴϴϐΗر ϋرض اϤόϟود وارϔΗاع اτδϟر ـ 3 . 1 . 6

. اόϟرض وϞϛ اτγϷر δΘϣاوϳة ϓي اϻرϔΗاعϓ φΣϼϧي اΒϟداϳة أن Ϟϛ اϤϋϷدة δΘϣاوϳة ϓي 
إذا (ϓي أΐϠϏ اΠϟداول ϖϘΤΘΗ ϻ ھذه اΤϟاϟة، ϟذا ϨϴϠϋ ΐΠϳا أن ϴϐϧر ϋرض اϤόϟود وارϔΗاع اτδϟر

Ϛϟي ذϓ اϨΒϏر(.   
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   :Format»«: ـ ϴϴϐΗر ϋرض Ϥϋود وارϔΗاع τγر ϓي Οدول ΑاϤόΘγال ϗائϤة1 . 3 . 1 . 6

ϟةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗأ ϚϟذΑ امϴϘϠ :  
  . "ϖϴδϨΗFormat"ـ أϘϧر ϗاϤ΋ة  1
  . "τγLigneر: " ـ أوΟھ ϣؤηر اϔϟأرة Τϧو اϤϴϠόΘϟة2
   "HauteurارϔΗاع" ـ أΘΧار 3

  

  . ψϳ""Okھر ϣرΣ ϊΑوار أΐΘϛ ارϔΗاع اϒμϟ اϟذي أرϳد وأϠϋ ςϐοى اϟزر

  

أوΟھ ϣؤηر اϔϟأرة ) 2 (ت أΟرϳھا ϴϴϐΘϟر ϋرض Ϥϋود، ϓ ςϘϓي اτΨϟوة βϔϧ اτΨϟوا:ψΣϼϣة
  . "ϋeurLargرض"أΘΧار ) 3(وϓي اτΨϟوة. "ϤϋColonneود: "اϤϴϠόΘϟة Τϧو

  

   :اϔϟأرة ـ ϴϴϐΗر ϋرض Ϥϋود وارϔΗاع τγر ϓي Οدول ΑاϤόΘγال 2 . 3 . 1 . 6
ϴθϣ ϊοرة اϔϟأرة ϦϴΑ رϣز اϤόϟود ورϣز اϤόϟود اϟذي ϴϠϳھ أ ϴϴϐΘϟر ϋرض Ϥϋود Ϧϣ اϤϋϷدة،●  

ϞϜθϟھذا اΑ ΢ΒμΗ ىΘΣ ϢΛ أϨϛ ارا إذاδϳ ا أوϨϴϤϳ أرةϔϟا ΐΤγΖ رض أو أόϟر اϴϐμΗ دϳر
   .ϴΒϜΗره

ϼΜϣϤϗ Ζ ودϤόϟرض اϋ رϴϐμΘΑ C :  
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  ة ΘϣوΜϟςγاϨδϟة اΜϟا :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .اΠϤϟدول :01اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي
  

  .ώϴμاϟ   :20اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . όرف Ϡϋى ϴϔϴϛة إΠϧاز اδΤϟاΑاتΘϳ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

) γاϋاتأرϊΑ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h4 .  

 اϟوΣدة اϔϤϟاھϴϤϴة اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة اϢΠΤϟ اδϟاϋي

ϊΑاتأرϋاγ ( )h4. 1 ة ـϐϴμϟة اΑاΘϛ .  
  . ϴϠϤات اδΤϟاϴΑةأوϟوϳات اόϟ ـ 2
 .Φδϧ اώϴμϟ ـ 3

 ● ώϴμϟا . 

ώϴμϟا :  

)Α ΢ϤδϳرϧاΞϣ اΠϤϟدول )Excel إدراجΑ ةϐϴλ( )Formule ، اتϴϠϤϋداد وϋأ Ϧϣ ونϜΘΗ
Ϙϳوم δΤΑاب ΠϴΘϧة اϐϴμϟة ϘϠΗاϴً΋ا ΠϤΑرد ΘϛاΘΑھا واϠϋ ςϐπϟى  δΣ ΚϴΣاϴΑة أو ϴϘτϨϣة

  . EntréeاΘϔϤϟاح

1ώϴμϟة اΑاΘϛ ـ  :  

 ●ώϴμϟا Ϧϣ انϋوϧ اكϨا: ھϳϼΨϟا ϊΟراϣ الϤόΘγاΑ ώϴμϟرة، واηاΒϤϟا ώϴμϟا .  

  : اώϴμϟ اΒϤϟاηرة ـ 1 . 1

  . رϳد ΠϴΘϨϠϟة أن ψΗھر ϴϓھاأϘϧر داϞΧ اϴϠΨϟة اΘϟي أ ـ 1
  ). ϦδΤΘδϣ(ر ϐϟة اΘϜϟاΑة إϟى اϔϟرϴδϧة ϴّϏأ ـ 2
  . =ΐΘϛ اϟرϣزأ ـ 2
  . ΐΘϛ اϐϴμϟة اΘϟي ΘΤΗوي Ϡϋى أϋداد وϴϠϤϋات δΣاϴΑةأ ـ 4
  . Ϡϋ ςϐοEntréeى اΘϔϤϟاحأ ـ 5

ΘϛϼΜϤϓ: 47اΑة اϜΗ ώϴμϟون ΑاΠΗاه اϐϠϟة اϴϨϴΗϼϟة،  :ψΣϼϣة   . ϨϴτόΗ 3ا اΠϴΘϨϟة=-

  ΘϛاΑة اϐϴμϟة    όΑEntréeد اϠϋ ςϐπϟى اΘϔϤϟاح

  

  
  

 

  

  : اΑ ώϴμϟاϤόΘγال ϣراϊΟ اϳϼΨϟا ـ 2 . 1

  . ΒΘόϧر أن اϳϼΨϟا اϠϤόΘδϤϟة ϓي ھذه اΘΤΗ ώϴμϟوي Ϡϋى أϋداد
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Μϣ1: 32ال BA += : Ψϟوى اΘΤϣ ϊϤΟ يϨόϳ ةھذاϴϠ2AةϴϠΨϟوى اΘΤϣ ϊϣ 3B .  
  

  . ϓ 3ي اόϟدد7Cأي οرب ΘΤϣوى اϴϠΨϟة : =Μϣ2: 3*7Cال
  

 ώϴμϟي اϓ واسϗϷال اϤόΘγا ϦϜϤϳϞΜϣ: ( ) 2/54 DD += .  
  . ϣ ΐΘϛرόΟھا أϘϧر Ϡϋى اϴϠΨϟة ϋوض أنأ  ϦϜϤϳ أن:ψΣϼϣة

  : ϊΒΗ اτΨϟواتأ Μϣ1الو ΘϜϟاΑة اϐϴμϟة اδϟاϘΑة 
  . Ϙϧر داϞΧ اϴϠΨϟة اΘϟي ϧرϳد ΠϴΘϨϠϟة أن ψΗھر ϴϓھاأ ـ 1
  ). ϦδΤΘδϣ(ر ϐϟة اΘϜϟاΑة إϟى اϔϟرϴδϧة ϴϏِّأ ـ 2
   =ΐΘϛ اϟرϣز أ ـ 3
   . Ϙϧ2Aر Ϡϋى اϴϠΨϟة أ ـ 4
   . +ΐ اϟرϣز Θϛأ ـ 5
   . Ϙϧ3Bر Ϡϋى اϴϠΨϟة أ ـ 6
  .  ψΘϟھر اΠϴΘϨϟةϠϋ ςϐοEntréeى اΘϔϤϟاحأ ـ 7
  

   4 و 1،2،3اτΨϟوات    6 و 5اτΨϟوات 

    
  1C إχھار اΠϴΘϨϟة ϓي اϴϠΨϟة 7اτΨϟوة   ϓ 3Bي6 و ϓ 2AيΐΘϛ8 أ

  

  : أوϟوϳات اϴϠϤόϟات اδΤϟاϴΑة ـ 2

إذا ϛاΖϧ اΒόϟارة ΘΤΗوي Ϡϋى ϋدة ϴϠϤϋات δΣاϴΑة، ϊΒΘϳ اϴΒϤϜϟوΗر ϠϤΟة Ϧϣ اϷوϟوϳات Ϩϋد 
  . δΣاب ΘΠϴΘϧھا 

  . ϣرΒΗة Ϧϣ اϗϷوى إϟى اϟ :ϒόοϷيھذه اϷوϟوϳات ھي ϛاΘϟا
(   . اϗϷواس : (

  . اϟرϘϠϟ ϊϓوة : ^
*;/ : ϦϴϤϴϟى اϟار إδϴϟا Ϧϣ ةϳوϟوϷو ا .  
+- ; : ϦϴϤϴϟى اϟار إδϴϟا Ϧϣ ةϳوϟوϷو ا .  

Μϣ1: 4*32ال   .  ϧϷھ Βϳدأ Αاπϟرب ϞΒϗ اϜΗ14ϊϤΠϟون اΠϴΘϨϟة ھي : =+
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) :Μϣ2ال )   .  ϧϷھ Βϳدأ ΑاϗϷواس أوϜΗ6ϻون اΠϴΘϨϟة ھي : =-35*3

Μϣ3: 425ال   .  Ϸن اϷوϟوϳة δϴϠϟارϜΗ7ون اΠϴΘϨϟة ھي : =-+

Μϣ4: 42*5ال 3   .  Ϸن اϷوϟوϳة ϸϟس πϠϟ ϢΛربϜΗ44ون اΠϴΘϨϟة ھي : =+

Μϣ5: 62*4/8ال   .  Ϸن اϷوϟوϳة δϴϠϟار-ϜΗ2ون اΠϴΘϨϟة ھي : =-

Μϣ6: 13^2*3/12ال   ). اϤδϘϟة(Ϸن اϷوϟوϳة ϸϟس δϴϠϟ ϢΛار ϜΗ33ون اΠϴΘϨϟة ھي : =+

  : ϤΠϣوϋة ϳϼΧاϞϘϧ Φδϧ و ـ 3

  :  ـ ϞϘϧ اϳϼΨϟا1 . 3

  : ϤΠϣ ϞϘϨϟوϋة Ϧϣ اϳϼΨϟا Ϝϣ Ϧϣان لآΧر ϔϜϳي أن
  .  ـ أΣدِّد اϳϼΨϟا1

  .  ـ أϴθϣ ϊοرة اϔϟأرة Ϡϋى ςϴΤϣ اϤΠϤϟوϋة اΤϤϟدّدة ϠϜη ΢Βμϴϟھا2
3ϟا ΐΤγد ـ أϳدΠϟان اϜϤϟة اϳاϏ ىϟة إϋوϤΠϤ .  

  

  .  ـ ϤΠϣ ϞϘϧ ϢΘϳوϋة اϳϼΨϟا اΤϤϟدّدة إϟى اϜϤϟان اΠϟدϳد4

  

3 . 2ϧ ـ  ΦδاϳϼΨϟا :  

  :  ـ Φδϧ اϳϼΨϟا σ Ϧϋرϖϳ اΐΤδϟ والإϼϓت1 . 2 . 3

βϔϨΑ اτΨϟوات اδϟاϘΑة، ςϘϓ أϨϧي أϤΠϣ ΦδϨϟ ςϐοوϋة Ϧϣ اϳϼΨϟا ϓي Ϝϣان آΧر، أϗوم 
)Ϡϋى اΘϔϤϟاح )CtrlΖϗوϟا βϔϧ يϓ ΐΤδϟا ϊϣ  .  
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3 . 2 . 2ϟا ϖϳرσ Ϧϋ اϳϼΨϟا Φδϧ ة  ـψϓاΤ)Coller+Copier( :  

  : ϓي ھذه اτϟرϘϳة أϗوم Αھذه اτΨϟوات
  .  ـ أΣدِّد اϴϠΨϟة أو ϤΠϣوϋة اϳϼΨϟا1
  .  ـ أϘϧر داϞΧ اΤΘϟدϳد Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة2
 ϊτϘΘϣ ςΧ  اΤϤϟدّدةΑ ςاϴϠΨϟةϣ" :ΦδϧCopier" .ΤϴϓϴراϦϣϷ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر أΘΧار  ـ 3

ξϣوϳϖμϠϟر اψΘϨϳو Φδϧ دϗ انϜϤϟأن اΑ يΣوϳ .    

  
  . )ϴϠΧة أΧرى( ـ أϘϧر ϓي Ϝϣان آΧر 4
)ϖμϟ: "أΘΧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اϣϷر ـ 5 )Coller .  

  
  : )Τ)Coller+opierCاψϓة σ Ϧϋرϖϳ اΑϟارΒΗاط  ـ Φδϧ اϳϼΨϟا 3 . 2 . 3

اϴϠΨϟة اδϨϤϟوΧة وΘΤϣوى اϴϠΨϟة اϴϠλϷة، ΘΤϣوى θϨϳأ ھϨاك ارΒΗاط ϓ ϦϴΑي ھذه اτϟرϘϳة 
ΚϴΤΑϚϟذ ϞϤόϟة، وΧوδϨϤϟة اϴϠΨϟي اϓ اϴً΋اϘϠΗ ϞλϷة اϴϠΨϟي اϓ ΐΘϜϳ اϣ Ϟϛ ϖμϟو Φδϧ ϢΘϳ   ومϗأ

  : Αھذه اτΨϟوات
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  .  ـ أΣدِّد اϴϠΨϟة أو ϤΠϣوϋة اϳϼΨϟا1
2Θϟا ϞΧر داϘϧأرة ـ أϔϠϟ ϦϤϳϷزر اϟاΑ دϳدΤ .  
Α ςϴΤϴϓاϴϠΨϟة اΤϤϟدّدة ΦδϧCopier" . ϊτϘΘϣ ςΧ: " ـ أΘΧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اΘϟي ψΗھر اϣϷر3

ϖμϠϟر اψΘϨϳو Φδϧ دϗ انϜϤϟأن اΑ يΣوϳ ξϣوϳ  .  
  ). ϴϠΧة أΧرى( ـ أϘϧر ϓي Ϝϣان آΧر 4
)ϖμϟ: " ـ أΘΧار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اϣϷر5 )SpécialCollage .  

  

3 . 3ϧ ـ  Φδϟدوالاϟوا ώϴμ :  

إذا أردϧا ΘϛاΑة βϔϧ اϐϴμϟة ϓي ϋدّة ϳϼΧا، Θϛ ϦϜϤϳاΘΑھا ϣرة واΣدة ΒΤγ ϢΛھا ΑاτϟرϘϳة 
  : اΘϟاϴϟة

 πϣروب ϓي ΘΤϣوى A"1" وϨόΗي ΘΤϣوى اϴϠΨϟةC"1" ـ أΐΘϛ اϐϴμϟة ϓي اϴϠΨϟة اϷوϟى1
  . B"1"اϴϠΨϟة

  

  . C"1" داϞΧ اϴϠΨϟة"ψΘϓ "8ھر اΠϴΘϨϟةEntrée"" ـ أϠϋ ςϐοى Θϔϣاح اϹدΧال2

  

  . ΑاϘϨϟر ϴϠϋھا) اΘϟي ΘΤΗوي اϐϴμϟة( ـ أΣدِّد اϴϠΨϟة3
4΢Βμϴϟ ΐΤδϟان اϜϤΑ ھاϴϟار إθϤϟة اϳزاوϟي اϓ رةϴθϤϟا ϊοھا ـ أϠϜη  + .  
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5οا  ـ أϳϼΨϟة اϋوϤΠϣ ارσϹا ϞϤθϳ ىΘΣ ϞλواΘϤϟا ςϐπϟا ϊϣ ΐΤγر وأδϳϷزر اϟى اϠϋ ςϐ

  . اΘϟي أرϳد Φδϧ اϐϴμϟة إϴϟھا

  
  . Φδϧ ϢΘϴϓ اϐϴμϟة داϤΠϣ ϞΧوϋة اϳϼΨϟا اΘϟي أردت

  
وϓي Σاϟة ϠΧو اΣ( Ϧϣ ϦϴΘϴϠΨϟاο Ϟλرب ΘΤϣوى اψΗ)ϦϴΘϴϠΨϟھر اΠϴΘϨϟة :ψΣϼϣ1ة
  . دϟϻة Ϡϋى أن اϴϠΨϟة ΘΤΗوي ϐϴλة) 0(ψϳھر اϟرϣز)  ϼΜϣأرϗام(ΘΤϣوى

  
 اϐϴμϟة اΘϟي ϴϓ ΦδϨΗھا C"3" اϴϠΨϟة:ψΗ  .ϼΜϣھر اϐϴμϟة όًΒΗا ϤγϷاء اϳϼΨϟا ϘϠΗاϴً΋ا:ψΣϼϣ2ة
ϞϜθϟاΑ: 3*3 BA=  
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  ة ΘϣوΜϟςγاϨδϟة اΜϟا :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .όروض اϘΘϟدϴϤϳةاϔϤϟ20: ϟاھϤϴياΠϤϟال ا
  

  .ϋ ϢϴϤμΗرض ϘΗدϤϳي   :10اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

 واμϟورة واϘϴϠόΘϟات ϋ ϢϴϤμΗ Ϧϣ ϦϜϤروض ϴϓ ϞϤόΘδϳھا اΘϳκّϨϟ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة
  . اμϟوϴΗة

) γاϋاتΖγ  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h6 .  

 ϴϤةاϟوΣدة اϔϤϟاھϴ اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة اϢΠΤϟ اδϟاϋي

Ζγاتϋاγ ( )h6. 1 ة ـϴϤϳدϘΘϟروض اόϟا ΞϣاϧرΑ ϒϳرόΗ .  
  . ϘΗدϢϳ اϟواΟھة ـ 2
   .إدراج وκّϧ ϖϴδϨΗ ـ 3
  . إدراج λورة ـ 4
  .  ـ إدراج λوت واϴϔϟدϳو5
6΢΋راθϟا ϦϴΑ الϘΘϧϻا ϞΣراϣ ـ . 

ϋ ϢϴϤμΗرض  ● 
 . ϘΗدϤϳي

ΗcϤϴيϤϳدϘΗ رضϋ Ϣ :  

ϓوϳ يΘϟا ΞϣراΒϟا ϦϴΑ Ϧϣ وبγاΤϟا اϨϟ رھاϟا ΞϣاϧرΑ ةϴϤϳدϘΘϟروض اόintPoPowerMS .  

  : MS Power Point  اόϟروض اϘΘϟدϴϤϳةΑرϧاόΗΞϣرϒϳ  ـ 1

 θϧϹاء وΤΗرϳر ϋروض ϘΗدϴϤϳة όϟروض اθϟرا΢΋ ھو أΣد اΒϟراΞϣ اϴΒΘϜϤϟة أϋدّ
ΐϳات وΤϔλات وϋاϤΘΟϻوا .  

   : MS Power PointأϘϳوϧة اΒϟرϧاΞϣ  ـ 1 . 1

  

   : Α ϞϴϐθΗMS Power PointرϧاΞϣ  ـ 2 . 1

ΞϣاϧرΑ ϞϴϐθΘϟ( )intPoPowerMSة أϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗ :  

) ـ أϘϧر ϓوق اΑدأ1 )démarrer ϢΛ ھ وّأΟ رηؤϣ أرةϔϟواΤϧ( )ogrammesPr .  

):ϤϴϠόΘةاΘΧϟار أ ـ 2 )officeMicrosoft .  

)Ϙϧر اϣϷرأ ـ 3 )2003intPoPowerofficeMicrosoft .  
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) :ا Ϡϋى أϘϳوϧة اΒϟرϧاΞϣ اϤϟوΟودة Ϡϋى ΢τγ اΐΘϜϤϟا ϣزدوϘϧΟًر Ϙϧرًأأو ●  )Bureau .  

)ΘΧ" :΢Θϓار اϣϷرأϘϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرة Ϡϋى أϘϳوϧة اΒϟرϧاΞϣ وأأو  )Ouvrir .  

)اΑدأ: "زرϠϋ ςϐοى اϟأأو ●  )démarrer ϢΛ ،ى أϟة إϓاπϣ Ζϧاϛ إن ΞϣاϧرΒϟة اϧوϘϳى أϠϋ رϘϧ
)اΑدأ: "ϗاϤ΋ة )démarrer .  

   : ϤϣPrésentationا ϜΘϳون اόϟرض اϘΘϟدϤϳي  ـ 3 . 1

 ΢΋راθϟى اϤδΗ اتΤϔμϟا Ϧϣ ددϋ Ϧϣ يϤϳدϘΘϟرض اόϟون اϜΘϳ] ϊϤΟ)ةΤϳرη: 
( )ediapositiv رضϋ لϼΧ رىΧϷو اϠΗ دةΣواϟرض اόΗ راءΟإ Ζϗي أي وϓ ϦϜϤϳا وϣوراΑاϳدϟا 

 Φδϧ ـ ϴϴϐΗر اϴϔϠΨϟة ـ إدراج ـ ϞϘϧ ـ Σذف ـإοاϓة (ه اθϟرا΢΋ ذاόΘϟدϠϋ Ϟϳى ھϴϠϤϋات اϖϴδϨΘϟ و
 ςτΨϣ ،ورةλ ،κϧ .(...  

   : ϘΗPrésentationدη Ϣϳاηة اόϟرض اϘΘϟدϤϳي  ـ 2

 ΞϣاϧرΒϟا ϞϴϐθΗ دόΑدواتأϷات واϧوϜϤϟا Ϧϣ دϳدόϟا φΣϻ :  

   :رςϳ اϨόϟوانη ـ 1.  2

ΘΤϳوي Ϡϋى رϣز اΒϟرϧاΞϣ واϤγھ واϢγ اϒϠϤϟ اΤϟاϟي، Ϥϛا ϳوΟد ϓي أμϗى ϨϴϤϳھ ΛϼΛة 
  : ϔϣاϤδΗ ΢ϴΗى ϔϣا΢ϴΗ اϓ ϢϜΤΘϟي اϨϟاϓذة وھي

  

   .  ϼϏϹ ϞϤόΘδϳق اΒϟرϧاΞϣ واϔϠϤϟات اΘϔϤϟوΣة أπϳا:Θϔϣاح الإϼϏق● 

   ). Ϟϣء اθϟاηة(اόΘγϻ  Ξϣادة اΒϟرϧاϴΒϜΘΑ Ξϣر ϧاϓذة اΒϟرΘϔϣ:ϧاح اϴΒϜΘϟر● 

 اΒϟرϧاψΘϟ Ξϣھر Ϡϋى λ ϞϜηورة ϴϐλرة Ϡϋى ηرϘϳ  ςϳوم ϴϐμΘΑر ϧاϓذة:Θϔϣاح اϴϐμΘϟر● 

ϞϔγϷي اϓ ھامϤϟا .   
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   :ηرςϳ اϘϟوائϢ ـ 2 . 2

ϞΜϣ ΞϣاϧرΒϠϟ ةϴγاγϷا Ϣ΋واϘϟى اϠϋ ويΘΤϳ :ةϤ΋اϗ ϒϠϣ( )Fichier  ةϤ΋اϗو
)ΤΗرϳر )Editionϗرض وϋ ةϤ΋ا( )Affichage دواتϷارات واϴΨϟا ϊϴϤΟ ىϠϋ ويΘΤΗو 

ΞϣاϧرΒϟا ϊϣ ϞϣاόΘϟاΑ ةλاΨϟا.   
 ●ϒϠϣ ةϤ΋اϗ( )FichierاتϔϠϤϟا ϊϣ ϞϣاόΘϟر اϣى أواϠϋ ويΘΤΗ .   

)ΤΗرϳر●  )Edition وصμϨϟر اϳرΤΗ رϣى أواϠϋ ويΘΤΗ . 

 ●ϖϴδϨΗ ةϤ΋اϗ( )Format ϖϴδϨΘϟر اϣى أواϠϋ ويΘΤΗ . 

  

   :أηرσة الأدوات ـ 3 . 2

Βϋارة Ϧϋ رϣوز μΘΨϣرة ϸϟواϣر اϤϟوΟودة ϓي اϘϟواϢ΋، و ھي اϷدوات اΘϟي ΜϜϳر 

 ϒϠϣ ΢Θϓ أداة ϞΜϣ ھاϣداΨΘγا ϒϠϣ ϦϳزΨΗ ھا .  وأداةΘϠΜϣأ Ϧϣو :  

   : ηرςϳ الأدوات اϴϘϟاϴγة ـ1 . 3 . 2

Ϡϣ ΢Θϓ ى أداةϠϋ ويΘΤϳ ةϋاΒτϟا ϞΒϗ ةϨϳاόϣ أداة ،ϒϠϣ φϔΣ أداة ،ϒ ϖϗدϤϟأداة ا ، 
  ... ا΋ϼϣϹي

  

   :ηرςϳ أدوات اϖϴδϨΘϟ  ـ2 . 3 . 2

ΘΤϳوي Ϡϋى أدوات ϠΗوϦϳ وϴΒϜΗر وϴϐμΗر ϢΠΣ اςΨϟ، وϴϴϐΗر ϧوع اςΨϟ، أدوات اΤϤϟاذاة 
 )... Ηوδϳ ،ϦϴϤϳ ،ςϴγار(

  

   :ηرσة أدوات أΧرى أ ـ3 . 3 . 2

 ،Ϣγرϟا ςϳرη ϞΜϣةΟاΤϟا ΐδΣ ةσرηϷھار ھذه اχاء وإϔΧإ ϦϜϤϳ .  

  

  :ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةأو
)ϓ ςϐοوق ϗاϤ΋ة ϋرضأ ـ 1 )Affichage .  

)ϣ ϊοؤηر اϔϟأرة Ϡϋى ϴΧار أηرσة اϷدوات ـ أ2 )outilsdBarres ' .  
اϣϼϋ ςθϨϟة ψΗ  ΢λھر ϗاϤ΋ة ϓرϴϋة ϞϤΤΗ أϤγاء أηرσة اϷدوات اϔϠΘΨϤϟة، أϣام اϢγ اθϟرςϳ  ـ3

  . ςϐο أϣام اϤγھ ψΘϟھر ϣϼϋة ΢λ أϣاϣھأοϹاϓة اθϟرςϳ  اϴϠϋ ςϐοھا Τϟذف اθϟرςϳ، و
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   :اτδϤϟرة الأϴϘϓة  ـ4 . 3 . 2

ϟϼΧ Ϧϣ φΣϻھا اδϤϟاΣة اμμΨϤϟة όϟرض اϨΘδϤϟد أΗوΟد أϞϔγ أηرσة اϷدوات، 
ϨϜϤϳر، وδϳϷوا ϦϤϳϷا ϦϴθϣھاϟيواϨدϨΘδϤϟات اγاϴϗ ςΒο  .  

  

   :اτδϤϟرة اϟرأϴγة  ـ5 . 3  .2

ϨϜϤΗ اϤϛ ،ϞϤόϠϟ ةμμΨϤϟة اΣاδϤϟا ϦϴϤϳ ىϠϋ دΟوΗيϨ اسϴϗد وϨΘδϤϟول اσ ةψΣϼϣ Ϧϣ 
  . اϟھاϦϴθϣ اϠόϟوي واϠϔδϟي

   :ηرςϳ اϠόϤϟوϣات  ـ6 . 3 . 2

 ΞϣاϧرΒϟھة اΟوا Ϟϔγد أΟوϳ رةϘϔϟة واΤϔμϟا Ϣϗر ϞΜϣ ΞϣاϧرΒϠϟ ةϴϟاΤϟة اϟاΤϟان اϴΒΑ κΘΨϳو
  . رϢϗ اτδϟر اΤϟاϟي واόϟدϳد Ϧϣ اϴΒϟاϧات اΧϷرىوϋدد اΤϔμϟات و

  

   ):ϘτϨϣة اϤϟھام(ϘτϨϣة اϞϤόϟ   ـ7 . 3 . 2

ΞϣاϧرΒϟاΑ ةλاΨϟا ϒ΋اχوϟا ΐϠϏى أϠϋ ويΘΤΗو .  
  . ϗوم ΤΘΑدϳد ϴϔϴϛة إθϧاء اόϟرض، ΑاϴΘΧار Ϥϧوذج Ϧϣ أرόΑة ϤϧاذجأوϟϼΧ Ϧϣھا 

   :أزرار اόϟرض  ـ8 . 3 . 2

  ϋرض ϋادي : ي ΨΘδΗدم ϘΘϟدϢϳ اόϟرض τΑرق ϔϠΘΨϣة ΗϞΜϣوΟد أδϳ Ϟϔγار اθϟاηة، وھ

 ΢΋راθϟرض اϋة  وϴϟاΤϟة اΤϳرθϟاΑ دءاΑ ΢΋راθϟارز اϓ رضϋو  .   

    :اϨϟاϓذة اτθϨϟة  ـ9 . 3 . 2

  : وھي ϧاϓذة اόϟرض اΤϟاϟي وϢδϘϨΗ إϟى ΟزأϦϳ ھϤا
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  . اϨόϟوان● 

  

  . Ϥϛا χ φΣϼϧھور ϘτϨϣة اϤϟھام. اΘΤϤϟوى● 

  

    :أηرσة اϤΘϟرϳر  ـ10 . 3 . 2

   :ϳ ΚϴΣوΟد ηرτϳان ΨΘδϳدϣان ϘΘϧϼϟال η ϦϴΑراϒϠϣ ΢΋ اόϟرض ھϤا
  . ηرςϳ اϤΘϟرϳر اϘϓϷي● 
  . ηرςϳ اϤΘϟرϳر اϟرأγي● 

  

   ـ ηرςϳ اϷدوات اϴϘϟاγي3   ـ ηرςϳ اϘϟوا2Ϣ΋   ـ ηرςϳ اϨόϟوان1
  ة اϤϟھام ـ 7ϘτϨϣ   ـ ηرςϳ اϠόϤϟوϣات6   ـ اτδϤϟرة اϤόϟودϳة5   ـ اτδϤϟرة اϴϘϓϷة4
     ـ ηرςϳ اϤΘϟرϳر10   ـ اϨϟاϓذة اτθϨϟة9   ـ أزرار اόϟرض8
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3κّϧ ϖϴδϨΗـ إدراج و :   
  
   :ـ إθϧاء ϋرض ϘΗدϤϳي Οدϳد 1 . 3

ΞϣاϧرΑ ϞϴϐθΘϟ( )intPoPowerMSةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗا  :  

) ـ أϘϧر ϓوق اΑدأ1 )démarrerىϟأرة إϔϟاΑ ھΟوΗ ϢΛ ( )ogramesPr .  

)ϤϴϠόΘةاΘΧϟار أ ـ 2 )officeMicrosoft .  

)Ϙϧر اϣϷرأ ـ 3 )2003intPoPowerofficeMicrosoft   
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3 . 2κّϧ ϖϴδϨΗـ إدراج و  :  

)ϢΘϳ ϻ إدΧال اμϨϟوص ϓي )intPoPower  ،وصμϨϟا Ξϟاόϣ يϓ اϤϛ ةϳادϋ ورةμΑ
ِّμϧ وىΘΤϣ ϦϤο ھاϟاΧإد ϢΘϳ ϦϜϟووμΤϟا ϢΘϳ ΚϴΣ ،ِّيμϨϟوى اΘΤϤϟى اϠϋ لϦϴΘϘϳرτΑ ي :  

   : Αواτγة اΒϟرϧاΞϣ ـ1 . 2 . 3

ΐγاϨϣ ي΋اϘϠΗ ςϴτΨΗ ارϴΘΧا ϖϳرσ Ϧϋ .ϦϴόΑرϣ ةηاθϟى اϠϋ ھرψϳ ΚϴΣ :  
  . اϤϟرϊΑ اϠόϟوي ϹدΧال اϨόϟوان ●
  . اϤϟرϊΑ اϠϔδϟي ϹدΧال اΘΤϤϟوى ●
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   : ـ Αواτγة اΨΘδϤϟدم2 . 2 . 3

η Ϧϣ κϧ ϊΑرϣ ر أداةϘϨΑ ومϘΗ ΚϴΣ Ϣγرϟأدوات ا ςϳة رϤ΋اϗ دامΨΘγاΑ أو ، 
)إدراج )Insertionϓ أκّϧ ϊΑرϣ رϣϷى اϠϋ رϘϧ( )textedeZone ϢΛ ،ان أϜϣ ي أيϓ رϘϧ

Ϸ رضόϟة اΤϳرη Ϧϣ دام أدواتΨΘγاΑ رةϘϔϟوا ςΨϟا ϖϴδϨΗ اتϴϠϤϋ راءΟإ ϦϜϤϳة، وΑاΘϜϟاΑ دأΑ
 ϖϴδϨΘϟا)ϟا ςϤϧ رϴϴϐΗ ،ςΨϟا ϢΠΣ رϴϴϐΗ ،دϳدΤΘϟاذاة، اΤϤϟرازه، اΑره، إϴτδΗ ،ھϨϳوϠΗ ،ھϤΠΣ ،ςΨ

Οري اϠϋ ϖϴδϨΘϟى أ، Ϙϧ ϢΛر Ϡϋى Σاϓة ϣرκّϧ ϊΑأ، ΤΘϠϓدϳد اϛ κϨϟاϼϣ ...) ا΢ϴΤμΘϟ ا΋ϼϣϹي،
κّϨϟھاϠϤϛأΑ  .  

  

  ). ϠϴϠھاϗ)Ηψوم ΤΘΑدϳدھا أ :ϼΜϣأϣا إذا أردϧا ϤϠϛ ϖϴδϨΗة واΣد ة ● 

  

   :إοاϓة ϣرϊΑ اκّϨϟ ـ 3 . 3

ϊΑرϣκّϧ ّوصμϨϟد اΣھ أϠΧدا ϊπΗ أن ϚϨϜϤϳ ϣًاϤΗ ϼϘΘδϣ ΢Βμϴϟ ّوصμϨϟي اϗاΑ Ϧϋ ا 
  : ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةأθϧϹا΋ھ و. اϤϟوΟودة ϓي اθϟرΤϳة

  .  اϤϟوΟودة ϓي ηرςϳ أدوات اϟرςϐοϢγ أداة إοاϓة ϣرκّϧ ϊΑأ● 
Ϣ أرϣ ϢγرϨϋ  ϊΑدھا Ϧϣ اθϟرΤϳة، Λرϳد إθϧاء ϣرκّϧ ϊΑأϣ ϊοؤηر اϔϟأرة Ϩϋد اτϘϨϟة اΘϟي أ● 

κّϨϟاϣًاϤΗ ةاϴ΋اϘϠΘϟال اϜηϷا ϢγرΗ اϤϛ  . 
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  : ΘϛاΑة اκّϨϟ ـ 4 . 3

  : ϼΜϤϓ. يرϳدھا أن ψΗھر ϓي ϋرοأأدϞΧ اϠόϤϟوϣات اΘϟي ◄ 

  . Ϩϋواϧا όϠϟرضوأϠϋ ςϐο ΐΘϛى ϣرϊΑ اϨόϟوان οϹاϓة Ϩϋوان όϠϟرض، أ● 
  . ΘΤϣκّوى اϨϟأοϹ  ϢΛ ، ΐΘϛاϓة ΘΤϣوى اϠϋ ςϐοκّϨϟى ϣرϊΑ اκّϨϟأ● 

   :ϴϴϐΗر ΘΤϣوى اκّϨϟ  ـ5 . 3

κّϨϟار اσة إϓاΣ ىϠϋ رϘϧأرة أϔϠϟ رδϳϷزر اϟاΑ )κّϨϟا ϊΑرϣ دϳدΤΗ( ϢΛ ،أϏϴّ وىΘΤϣ ر
κّϨϟا اϤϛ أΐϏر .  

   :ϖϴδϨΗ اκّϨϟ ـ 6 . 3

κّϨϟوى اΘΤϣ ارσة إϓاΣ وقϓ رϘϧأرة أϔϠϟ رδϳϷزر اϟاΑ )κّϨϟا ϊΑرϣ دϳدΤΗ( ϢΛ ، ومϗأ
ϟأدوات اΑ اϨϴόΘδϣ ھϘϴδϨΘΑدواتϷا ςϳرη يϓ ودةΟوϤϟا ϖϴδϨΘ .  

   :Σذف اκّϨϟ ـ 7 . 3

κّϨϟوى اΘΤϣ ارσة إϓاΣ وقϓ رϘϧأرة أϔϠϟ رδϳϷزر اϟاΑ )κّϨϟا ϊΑرϣ دϳدΤΗ( ϢΛ ،أϗھ وϓذΤΑ م
)ΑاϤόΘγال اϟزر )Supprimer΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ Ϧϣ  .  

  

   اόΘϟاϒϠϣ ϊϣ Ϟϣ اόϟرض اϘΘϟدϤϳي

   :ϒϠϣ اόϟرض) ΨΗ)φϔΣزϦϳ  ـ 1

ϗةϴϟاΘϟوات اτΨϟاع اΒΗإΑ Ϣ :  
)ϓ ςϐοوق أداة اΨΘϟزϦϳ ـ أ1 )rEnregistre ΟوϤϟدوات أو اϷا ςϳرη يϓ أودةΘΧاφϔΣ ر 

( )rEnregistre ϒϠϣ ةϤ΋اϗ Ϧϣ( )Fichier.   



                   ϟة اϨδϟي ـ اϟم الآϼϋϹرات اϛذϣ                                                                                             ةϴϧاΜ ـ ςγوΘϣ 2015/2016  

  
  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد: إϋداد اΘγϷاذ

                                            

33

  

 ●ϢγاΑ φϔΣ وارΣ ϊΑرϣ ھرψϳ( )sousrEnregistreϤًγا ΐΘϛأ ،ϞϴτΘδϣ يϓ ϒϠϤϠϟ ا 
( )fichierduNom ،دِّأΣ ذيϟي اϋرϔϟد اϠΠϤϟأو ا φϔΤϟان اϜϣ ھأدϠΧدا ϒϠϤϟا ϞϴΠδΗ دϳر .  

) ςϐοφϔΣ زرأ●  )rEnregistre φϔΤϟة اϴϠϤϋ امϤΗϹ .  
 ϚϟذΑھأΗددΣ ذيϟي اϋرϔϟد اϠΠϤϟا ϞΧدا ϒϠϤϟا ϦϳزΨΘΑ ΖϤϗ دϗ ونϛ .  

  

   :إϋادة ΨΗزϦϳ اϒϠϤϟ ـ 2

  : ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةϓأόΑ ϒϠϤϟد اϴϘϟام όΘΑدϴϠϋ Ϟϳھ أو إοاϓة ϟھ  Ϧϣ إϋادة φϔΣ اΑ ϻدّ

 ●ϦϳزΨΘϟوق أداة اϓ ςϐοا( )rEnregistre وΟوϤϟي، أو  اγاϴϘϟدوات اϷا ςϳرη يϓ دة
)ر φϔΣاΘΧأ )rEnregistreϒϠϣ ةϤ΋اϗ Ϧϣ ( )Fichier .  

  

ϖΑاδϟا ϢγϻاΑ رةηاΒϣ ϦϳزΨΘϟا ϢΘϴγوارΤϟا ϊΑرϣ ھرψϳ ا، دون أنϘΑاγ ھΗددΣ ذيϟان اϜϤϟي اϓو  .  
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   :)Power Point(إϼϏق ΑرϧاΞϣ اόϟرض اϘΘϟدϤϳي  ـ 3

  : ΗوΟد ϋدة σرق ϧϹھاء اΒϟرϧاϨϣ Ξϣھا
)اϴΘΧار Χروج●  )Fermer ϒϠϣ ةϤ΋اϗ Ϧϣ( )Fichier وارΣ ϊΑرϣ ϚΒϟاτϳ ،ΞϣاϧرΒϟھاء اϧϹ 

ϟا φϔΤΑΞϣاϧرΒϟھي اΘϨϳ ϢΛ ،ϞΒϗ Ϧϣ ھΘψϔΣ دϗ ϦϜΗ Ϣϟ إن ϒϠϤ .  
)ςϐο اΘϔϤϟاϦϴΣأ●  )4FAlt +  ϢΛ ،دΣي آن واϓ ومϗأϒϠϤϟا φϔΤΑ.   

 μϗد ϖϠϏ اσϹار وϒϠϣ ΢Θϓ اϘϨϟر اϤϟزدوج Ϡϋى اϟزر اϤϟوΟود أϠϋى ϦϴϤϳ اθϟاηة ● 

  .  أو ϒϠϣ ΢Θϓ آΧر ΠϨϣز ϘΒδϣا Οدϳد ΑاϠϋ ςϐπϟى اϟرϣز 

   :إϋادة ΢Θϓ اϒϠϤϟـ  4

  : ϋϹادة ΢Θϓ اϨΘδϤϟد ϣرة أΧرى ϳوΟد اόϟدϳد Ϧϣ اτϟرق Ϩϣھا
ا، أو اϘϨϟر ϴϠϋھ واϴΘΧار اϣϷر ا ϣزدوΟًاΘϟوΟھ إϟى Ϝϣان φϔΣ اϒϠϤϟ واϘϨϟر ϴϠϋھ Ϙϧرً● 
΢Θϓ( )Ouvrir .  

 ●ΞϣاϧرΑ انϛ ا إذاϣأ( )2003intPoPowerofficeMicrosoft  ا وأردت أنΣوΘϔϣ
ϔϠϣ ΢ΘϔΗ ϢϘϓ ،ھϟϼΧ Ϧϣ ϚاΑ رقτϟدى اΣار إϴΘΧةϴϟاΘϟا :  

  .  اϤϟوΟودة ϓي ηرςϳ اϷدوات اϴϘϟاϴγةϓ ςϐοوق أداة ΢Θϓ ـ أ1
)ر اϣϷر ΢ΘϓاΘΧأأو  ـ 2 )OuvrirϒϠϣ ةϤ΋اϗ Ϧϣ ( )Fichier ϢΛ ،أ ϦϳزΨΗ انϜϣ ىϠϋ ςϐο

 ϢΛ ،ϒϠϤϟأا΢Θϓ رϣϷى اϠϋ ςϐο( )Ouvrir .  

)Ϡϋ ςϐοى اϢγ اϗ Ϧϣ ϒϠϤϟاϤ΋ة ϒϠϣأأو  ـ 3 )Fichier ،  

)Ϸن )2003intPoPowerofficeMicrosoft  يΘϟات اϔϠϤϟاء اϤγأΑ اπϳأ Ϛϟ φϔΘΤϳ
  .ΤΘϔΑ ΖϤϗھا ϘΒδϣا μΑورة γرόϳة و ϞϴϐθΗ ϢΘϴγ اΒϟرϧاΞϣ و ψΗھر اθϟاηة اϟرϴδϴ΋ة

΢رائθϟا ϊϣ ϞϣاόΘϟا   

   :σرق ϋرض اθϟرائ΢ ـ 1

)ϳوϓر )2003intPoPowerofficeMicrosoft  يΘϟرض واόϟرق اσ Ϧϣ دϳدόϟا
ϨΘΗاϊϣ ΐγ اόϟدϳد σ Ϧϣرق اϞϤόϟ اϔϠΘΨϤϟة، وϣا ϚϴϠϋ إϻ أن ΘΨΗار σرϘϳة اόϟرض اΘϟي ϨΗاϚΒγ أو 

وφΣϼΗ وΟود ΛϼΛة أزرار أϞϔγ . اΘϟي ϨΗاσ ΐγرϘϳة ϚϠϤϋ، أو ϧ ΐδΣوع اϞϤόϟ اϟذي ϘΗوم Αھ
όϟام اψϧ رϴϴϐΘΑ ةλاΧ رض، وھيόϟة اηاη ة، وھذهϔϠΘΨϤϟرض اόϟرق اσ ىϟإ ϞϳدΒΘϟرض وا

  : اϷزرار σ ϞΜϤΗرق اόϟرض اΘϟاϴϟة

   ϋرض ϋادي ● 

 ● ΢΋راθϟارز اϓ رضϋ   

   ϋرض اθϟراΑ ΢΋دءا Ϧϣ اθϟرΤϳة اΤϟاϴϟة ● 



                   ϟة اϨδϟي ـ اϟم الآϼϋϹرات اϛذϣ                                                                                             ةϴϧاΜ ـ ςγوΘϣ 2015/2016  

  
  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد: إϋداد اΘγϷاذ

                                            

35

  . وΑاϠϋ ςϐπϟى أي Ϧϣ ھذه اϷزرار ϴϴϐΗ ϢΘϳر اόϟرض إϟى ϧوع اόϟرض اϟذي ϠΜϤϳھ ھذا اϟزر
 ○ϦϴΑ ϞϳدΒΘϟا ϚϨϜϤϳ اϤϛ ةϤ΋اϗ ΢ΘϔΑ Ϛϟوذ Ϣ΋واϘϟا ςϳرη Ϧϣ ةϔϠΘΨϤϟروض اόϟاط اϤϧأ 

)ϋرض )Affichage رفόΘΘϟ ھاϨϣ اϳر أΘΧة، اϔϠΘΨϤϟرض اόϟاط اϤϧة أϤ΋اϘϟي أول اϓ ھرψΘγ ،
  . Ϡϋى ھذه اϤϧϷاط

  

   :إοاϓة ηرΤϳة Οدϳدة ـ 2

)οϹاϓة ηرΤϳة ϋرض Οدϳدة ϗ ϦϣاϤ΋ة إدراج )Insertion ،  

)ر اϣϷر ηرΤϳة ΟدϳدةاΘΧأـ  1 )ediapositivnouvelleUne  ھامϤϟة اϘτϨϣ يϓ Ϛϟ ھرψϳ
  . اϴΨϟارات اΨϟاλة ςϴτΨΘΑ اθϟرΤϳة

  

  . د Ϧϣ ϼϜη أϜηال اςϴτΨΘϟ اϘϠΘϟا΋ي، ϢΛ أϘϧر ϓوϗھ ψϳھر ϓي ϘτϨϣة اόϟرضΣدِّأ ـ 2
   .م φϔΤΑ اϞϤόϟوϗأم Αإοاϓة اϠόϤϟوϣات ΐδΣ اςϴτΨΘϟ اϟذي اΘΧرΗھ، ϢΛ وϗأ ـ 3

  :إθϧاء Ψδϧة θϟرΤϳة اόϟرض ـ 3

ΘΣاج إϟى ϜΗرار إΣدى اθϟراϣ ϞϜΑ ΢΋ا ϴϓھا ΘΤϣ Ϧϣوϳات، أو ϓ ϊϣارق ϓ ςϴδΑي أϗد 
ϜΗرار إΣدى وΦδϨϟ و.  Ψδϧھا ϛاϠϣة ϢΛ اόΘϟدϴϓ ϞϳھاϨيϴϋد إθϧاءھا ϨϜϤϳأاΘΤϤϟوϳات، ΒϓدϦϣ ϻ أن 

 ΢΋راθϟةأاϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗ :  
)ϗ Ϧϣ ΢اϤ΋ة ϋرضϞϘΘϧ إϟى ϓ ςϤϧارز اθϟرا΋ ـ أ1 )Affichageأ وΘΧا΢΋راθϟارز اϓ ر.   
  . م τϴθϨΘΑھا ΑاϘϨϟر ϴϠϋھاوϗأϗوم ΨδϨΑھا أو ϜΘΑرارھا، وأد اθϟرΤϳة اΘϟي γوف Σدِّ ـ أ2
)أϘϧر اϣϷر Φδϧ ـ 3 )CopierرϳرΤΗ ةϤ΋اϗ Ϧϣ ( )EditionΦδϧ وقϓ رϘϨϟاΑ أو ،( )Copier  Ϧϣ

  . ηرςϳ اϷدوات اϴϘϟاγي 

)ϴϓ ϊοھ اθϟرΤϳة اΠϟدϳدة، ϢΛ أϘϧر ϓوق ϖμϟأϊο اϤϟؤηر ϓي اϜϤϟان اϟذي γوف  ـ أ4 )Coller 

)ϗ ϦϣاϤ΋ة ΤΗرϳر )Editionϖμϟ وقϓ رϘϨϟاΑ أو ،( )CollerيγاϴϘϟدوات اϷا ςϳرη Ϧϣ  .  
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  : Ϡϳيم ϤΑا وϗأأو ● 

  

اθϟرΤϳة اϷوϟى، اθϟرΤϳة اΜϟاϴϧة، اθϟرΤϳة اΜϟاΜϟة وھي اθϟرΤϳة اϷوϟى (ψΗھر اθϟرا΢΋ اϼΜϟث 
  . ϓي ηاηة اόϟرض) Ϝϣررة

  

   :Σذف ηرΤϳة ـ 4

  : Τϟذف إΣدى اθϟرا΢΋ اϴϐϟر ϣرϏوب ϴϓھا اϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
  . ھام τϴθϨΘΑھا ΑاϘϨϟر ϴϠϋوϗأرϳد Σذϓھا وأد اθϟرΤϳة اΘϟي Σدِّ ـ أ1
)ر اϣϷر ΣذفاΘΧ ـ أ2 )SupprimerرϳرΤΗ ةϤ΋اϗ Ϧϣ ( )Editionκϗ ارϴΨϟأو ا ،( )Couper 

)η Ϧϣرςϳ اϷدوات اϴϘϟاγي، أو ΑاϠϋ ςϐπϟى اΘϔϤϟاح )Suppr  ΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ Ϧϣ .  
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   ςΒο اόϟروض اϘΘϟدϴϤϳة وϘϴδϨΗھا

   :Τات ϒϠϣ اόϟرضϔλ ςΒο ـ 1

  : Τϔλ ςΒπϟات ϒϠϣ اόϟرض اϘΘϟدϤϳي أΟري اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
)Οري ϴϠϋھ ϴϴϐΗرات ϗ ϦϣاϤ΋ة ϒϠϣأ΢Θϓ اϒϠϤϟ اϟذي γوف  ـ أ1 )Fichier .  

)ر اϣϷر إϋداد ΤϔλةاΘΧ ـ أ2 )pageenMise ةϧاΧ يϓ ،ةΤϔμϟداد اϋإ ϊΑرϣ ھرψϴγ ،
ϞΟأ Ϧϣ ΢΋راθϟر اϴϴϐΗ( )changerpouresDiapositivأ ،ΘΧا ΐγاϨϤϟرض اόϟوع اϧ ر
ϟى اϠϋ ςϐπϟاΑ ϚϟاروذϴΨϟھذا اϟ يΒϧاΠϟا Ϣھδ .ھرψΘγودةΟوϤϟارات اϴΨϟاΑ ةϤ΋اϗ  ،أΘΧدة اΣر وا
  . رϳدهأϔΗاع اθϟرΤϳة اϟذي ارϨϣھا Σ ϢΛدد ϋرض و

د ΗرϢϴϗ اθϟراϦϣ ΢΋ اΨϟاϧة ΗرϢϴϗ اθϟراΑ ΢΋دءا Σ Ϧϣدِّ ـ أ3
( )departiràesdiapositivdesonNumérotati .  

)وόΑد ذϚϟ أϘϧر زر ϣواϤϋ (ϖϓودي(د اΠΗاه اθϟرا΢΋ أϘϓي أو رأγي Σدِّ ـ أ4 )Ok .  
΢΋راθϟة اϓاϛ ىϠϋ ϞϳدόΘϟا ϖϴΒτΗ ϢΘϴϟ .  

  

   :Βσاϋة ϒϠϣ اόϟرض ـ 2

   :ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةأΒτϟاϋة ϒϠϣ اόϟرض اϘΘϟدϤϳي 
  . ϒϠϣ ΢Θϓ اόϟرض اϠτϤϟوب ـ أ1
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)Βاϋة ϗ ϦϣاϤ΋ة ϒϠϣر اϣϷر σاΘΧ ـ أ2 )Fichier واريΣ ϊΑرϣ ھرψϴϓ . 

)Ϙϧر زر أواϖϓأرϳدھا، ϢΛ أد ϴΧارات اΒτϟاϋة اΘϟي Σدِّ ـ أ3 )Ok .  

  

  : μΧاκ΋ اΒτϟاϋة● 

  

   :)، اμϟوت واϴϔϟدϳوإدراج λورة(اόΘϟاϊϣ Ϟϣ اϜϟائϨات

 وھي Βϋارة ϤΠϣ Ϧϋوϋة اμϟور أو .اϜϟاϨ΋ات ھي أي μϨϋر ϦϜϤϳ إدراΟھ داϞΧ اόϟرض
اϟرγوم أو اλϷوات أو اϼϓϷم أو اμϨϟوص اΘϟي ϦϜϤϳ إدراΟھا داη ϞΧرا΢΋ اόϟرض، أي أϧھا 

  . Βϋارة Ϧϋ اϨόϟاλر اϜϤϟوϧة όϠϟرض
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   :إدراج λورة ـ 4

 Ϧ΋اϛ دراجϹ)ورةλ (رضόϟة اΤϳرθΑدرانμϣ اكϨھ  :  

   :إدراج λورة ϒϠϣ Ϧϣ ـ 1 . 4

Ϲϣ ورةλ ةدراجϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗأ ϒϠϣ Ϧ :  
  . ر اθϟرΤϳة اϠτϤϟوب إدراج ϛاΑ Ϧ΋ھااΘΧ ـ أ1
2 ΢ΘϓϷ رϘϧة إدراج ـ أϤ΋اϗ( )Insertion ة وأϤϴϠόΘϟو اΤϧ أرةϔϟر اηؤϣ ھΟورة"وλageIm" .  
  . »« ϓ À partir du fichierأΘΧار Ϩϣھا اϣϷرψΗھر ϗاϤ΋ة ΑاϜϟاϨ΋ات اΘϟي ϦϜϤϳ إدراΟھا  ـ 3
   . ـ أϠΠϣ ΢Θϓد اμϟور وأϘΘϧي λورة4

  

 ϢΛأ ςϐοىϠϋورةμϟزر إدراجو،  اϟر اϘϧأ( )Insérerϟ ، ΚϴΣ ةΤϳرθϟا ϞΧورة داμϟإدراج ا ϢΘϴ
ϨϜϤϳيϨھاϠϳدόΗورة وμϟاΑ ϢϜΤΘϟا .   

  

  .   ΑاϠϋ ςϐπϟى اϷداةϤϛا ϦϜϤϳ اϴΘΧارھا η Ϧϣرςϳ أدوات اϟرψΣϼϣ: Ϣγة
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   :إدراج λورة όϣ Ϧϣرض اμϘϟاλات اϴϨϔϟة  ـ2 . 4

  : Ϲدراج λورة όϣ Ϧϣرض اμϘϟاλات اϴϨϔϟة أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
  . ر اθϟرΤϳة اϠτϤϟوب إدراج ϛاΑ Ϧ΋ھااΘΧ ـ أ1
2 ΢ΘϓϷ رϘϧة إدراج ـ أϤ΋اϗ( )Insertion  ةϤϴϠόΘϟو اΤϧ أرةϔϟر اηؤϣ ھΟورة"وأوλageIm" .  

)ϓأΘΧار Ϩϣھا اϣϷرψΗھر ϗاϤ΋ة ΑاϜϟاϨ΋ات اΘϟي ϦϜϤϳ إدراΟھا  ـ 3 )...Im Clipartage.   

  

)ψϴϓھر ϣرϊΑ إدراج μϗاλة ϴϨϓة ـ 4 )...Im Clipartage .أΘΧاتاλاμϘϟا ϢϴψϨΗ ةτΑراϟر ا 
( )clipslesOrganiser .  

  

Ϥوϋات اόϤϟروοة إϟى أن ϢΘϳ ر أϳا Ϧϣ اΠϤϟاΘΧأϧ ΢Θϓ ϢΘϴϓاϓذة ΘΤΗوي Ϡϋى ϗاϤ΋ة اϤΠϤϟوϋات، 
  . إχھار ϊϴϤΟ اμϟور اϤϟوΟودة Αھ

  . رϳدھا، وذΑ ϚϟاϘϨϟر ϓوϗھا Αزر اϔϟأرة اδϳϷرأم ΤΘΑدϳد اμϟورة اΘϟي وϗأ ـ 5
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Φδϧ رϘϧر، أϣواϷأزرار ا Ϧϣ ةϟدδϨϣ ةϤ΋اϗ ΢Θϓ ϢΘϳ ΚϴΣ( )Copier  ىϟورة إμϟا Φδϧ ϢΘϴϓ
  . اΤϟاψϓة

  

ر اΘΧأ ψΗھر ϗاϤ΋ة μΘΨϣرة ،رΤϳة ϣرة أΧرى، ϢΛ أϘϧر Αاϟزر اϔϠϟ ϦϤϳϷأرةأϘϧر ϓوق اθϟ ـ 6
ϖμϟ( )Coller . ،ةΤϳرθϟا ϞΧورة داμϟھر اψΘϓأϗةوΟاΤϟا ΐδΣ ھاϘϴδϨΘΑ م .  

  

  .  ΑاϠϋ ςϐπϟى اϷداة Ϥϛا ϦϜϤϳ اϴΘΧارھا η Ϧϣرςϳ أدوات اϟرψΣϼϣ: Ϣγة

   :إدراج λ ϒϠϣوΗي أو ϴϓدϳو ـ 5
  
  :  ـ إدراج λ ϒϠϣوΗي1 . 5

ر اθϟرΤϳة اϤϟراد إدراج اϒϠϤϟ اμϟوΗي ϴϓھا ϢΛ اΘΧأϹدراج λ ϒϠϣوΗي داϞΧ اόϟرض، 
  : ϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةأ

)ϗ ϦϣاϤ΋ة إدراج ـ 1 )Insertion أΘΧواتاλم وأϼϓة أϤϴϠόΗ ر( )sonsetFilms .  
   «…ϒϠϣ «À partir d’un Fichier audioر اϣϷر λوت ϦϣاΘΧأϦϣ اϘϟاϤ΋ة اδϨϤϟدϟة  ـ 2
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)أϘϧر أواϖϓو. د اϒϠϤϟ اϠτϤϟوبΣدِّأψϴϓھر ϣرΣ ϊΑواري  )Ok .  

  

 ϞϴϐθΗ دأΑ ةϘϳرσ دϳدΤΗ ϚϨϣ ΐϠτΗ ةϟاγھر رψΗ اϤϛ ،رضόϟة اΤϳرη ϞΧدا ϒϠϤϟز اϣھر رψϴϓ
   .اϒϠϤϟ داϞΧ اόϟرض

  

   :إدراج ϢϠϴϓ ϒϠϣ داϞΧ اόϟرض ـ 2 . 5

  : راج ϢϠϴϓ ϒϠϣ داϞΧ اόϟرض اϘΘϟدϤϳي أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةϹد
  . ر اθϟرΤϳة اϤϟراد إدراج ϴϓ ϢϠϴϓ ϒϠϣھااΘΧ ـ أ1
) ϗ ϦϣاϤ΋ة إدراج ـ2 )Insertion أΘΧواتاλم وأϼϓة أϤϴϠόΗ ر( )sonsetFilms .  
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ϒϠϣ Ϧϣ ϢϠϴϓ "ر اϣϷراΘΧأ Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اδϨϤϟدϟة  ـ 3
( )fichierundprovenanceenFilm '   

  

  .  ψϴϓھر ϣرΣ ϊΑواري Σدد اϒϠϤϟ اϠτϤϟوب 
 ●ϖϓر أواϘϧأ( )Okرضόϟة اΤϳرη ϞΧدا ϒϠϤϟوذج اϤϧ ھرψϴϓ ، .   

  

  . Ϥϛا ψΗھر رγاϟة ΤΗ ϚϨϣ ΐϠτΗدϳد σرϘϳة Αدأ ϞϴϐθΗ اϒϠϤϟ داϞΧ اόϟرض

  

   :إدراج δϣار όϤγي ϗ Ϧϣرص ϐπϣوط ـ 3 . 5

ϣ يόϤγ ارδϣ دراجϹةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗي أϤϳدϘΘϟرض اόϟا ϞΧوط داϐπϣ رصϗ Ϧ :  
  . ر اθϟرΤϳة اϤϟراد إدراج δϣار όϤγي ϗ Ϧϣرص ϐπϣوط ϴϓھااΘΧ ـ أ1
) ϗ ϦϣاϤ΋ة إدراج ـ2 )Insertion أΘΧواتاλم وأϼϓة أϤϴϠόΗ ر( )sonsetFilms .  
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ار اόϤδϟي Ϙϟرض ϐπϣوط ϗراءة اδϤϟ"ر اϣϷراΘΧأ Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اδϨϤϟدϟة  ـ 3
( )...audioCDdepisteuneLire   

  

رϳد Ϧϣ إϋدادات Χاλة όΑرض اϘϟرص أم ΤΘΑدϳد وϣ ςΒοا وϗأψϴϓھر ϣرΣ ϊΑواري، وϟϼΧ Ϧϣھ 
   .اόϤδϟي

  

 ●ϖϓر أواϘϧأ( )OkϨϣ ΐϠτΗ ةϟاγھر رψΗ اϤϛ ،رضόϟة اΤϳرη ϞΧدا ϒϠϤϟوذج اϤϧ ھرψϴϓ ،ي 
ϴϐθΗ دأΑ ةϘϳرσ دϳدΤΗرضόϟا ϞΧي داόϤδϟار اδϤϟا Ϟ.   
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   :ϞϴΠδΗ و إدراج λوت Ϡϋى اόϟرض ـ 4 . 5

ϟرضόϟى اϠϋ وتλ و إدراج ϞϴΠδΘةϴϟاΘϟوات اτΨϟري اΟي أϤϳدϘΘϟا  :  
  . ر اθϟرΤϳة اϴϨόϤϟة ϞϴΠδΘΑ وإدراج λوت ϴϓھااΘΧأ ـ 1
)ϗ ϦϣاϤ΋ة إدراج ـ 2 )Insertion أΘΧواتاλم وأϼϓة أϤϴϠόΗ ر( )sonsetFilms .  

)ر λ ϞϴΠδΗوتاΘΧأϦϣ اϘϟاϤ΋ة اδϨϤϟدϟة  ـ 3 )sonsunrEnregistre .  

  

Ϣγϻة اϧاΧ يϓ وتμϟا Ϣγا ΐΘϛوت، أμϟا ϞϴΠδΗ واريΣ ϊΑرϣ ھرψϴϓ( )Nom .  
  ϢΛ أϘϧر زر اϞϴΠδΘϟ واΑدأ اϞϴΠδΘϟ  ـ 4

  

  . وϨϋد اΘϧϻھاء Ϧϣ اϞϴΠδΘϟ أϘϧر زر اϘϳϹاف
 ○ϤϳھΟإدرا ϞΒϗ ϞΠδϤϟوت اμϟاع اϤδϟ وتμϟرض اϋ ى زرϠϋ ςϐπϟا ϚϨϜ .  

  

)ϢΛ اϠϋ ςϐοى أواϖϓ ـ 5 )Okرضόϟى اϟھ إϠϴΠδΗ ϢΗ ذيϟوت اμϟا ϒϠϣ إدراج ϢΘϴϟ ، .  
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6 ϞΣراϣ رض ـόϟا ΢رائη ϦϴΑ الϘΘϧϻا :  

Σوϟ دامΨΘγاΑ رىΧϷ ةΤϳرη Ϧϣ رضόϟا ΢΋راη ϦϴΑ الϘΘϧϻا ϢΘϳ ادةϋ ςϐπϟوا ΢ϴΗاϔϤϟة ا
  : Ϡϋى ϔϣا΢ϴΗ اΠΗϻاه اΘϟاϴϟة

  .  ϘΘϧϼϟال إϟى اθϟرΤϳة اϴϠόϟااΘϔϤϟاح ○ 
   . ϘΘϧϼϟال إϟى اθϟرΤϳة اϠϔδϟىاΘϔϤϟاح ○ 
  .  ϘΘϧϼϟال إϟى اθϟرΤϳة اϷوϟى ΒϣاηرةاΘϔϤϟاح ○ 
  .  ϘΘϧϼϟال إϟى اθϟرΤϳة اϴΧϷرة ΒϣاηرةاΘϔϤϟاح ○ 
 ●΋راθϟا ϦϴΑ ϞϘϨΘϟا ϢΘϳ ي أوγرأϟر اϳرϤΘϟا ςϳرη دامΨΘγاΑ ΢)وديϤόϟا .(  
 ΢Θϓ اϒϠϤϟ اϟذي ΘΤϳوي Ϡϋى اθϟرا΢΋ اΘϟي ϠϤόΑ ΖϤϗھا ϗ ϦϣاϤ΋ة ϋرض اθϟرا΢΋أ● 

( )Diaporama ،أΘΧا΢΋راθϠϟ ةϴϟاϘΘϧϻا ϞΣراϤϟر اϣϷر ا( )...Transition .  

  

   :ψϴϓھر ϣرϴΧ ϊΑارات ΘΤϳ ΚϴΣوي Ϡϋى ϋدة ϴΧارات
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ϦϣاراتϴΨϟھذه ا  :  

   :اΘϟأϴΛر ـ 1 . 6

 Ϣϗ ،ةΤϳرθϟى اϠϋ ذھاϴϔϨΗ ϦϜϤϳ يΘϟرات اϴΛأΘϟة اϤ΋اϗ ىϠϋ ويΘΤΗ ةϟدδϨϣ ةϤ΋اϗ ھرψΗ ΚϴΣ
وχ φΣϻ ( Ϧϣھور όϣاϨϳة ΘϠϟأϴΛر Ϡϋى اθϟرΤϳة(ΑاϴΘΧار اΘϟأϴΛر اϤϟرϏوب ϴϓھ Ϧϣ ھذه اΘϟأϴΛرات 

ϋة اϘΘϧϻال، وΘΤΗوي أπϳا Ϡϋى إϜϣاϴϧة اΠϟزء اΨϟاص όΘΑدϞϳ اϤϟراϞΣ اϘΘϧϻاϴϟة ΤΗ ϚϨϜϤϳدϳد γر
΢΋راθϟا ϦϴΑ الϘΘϧϻاء اϨΛھ أοرϋ ϢΘϴϟ وتλ ةϓاοإ .  

   .ر λوت Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة اδϨϤϟدϟةاΘΧأ
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   :ϘΗدم ΑاθϟرΤϳة ـ 2 . 6

اϘϨϟر ( أن اϘΘϧϻال η ϦϣرΤϳة إϟى ηرΤϳة أΧرى أϣا أن ΘΨϳار σ Ϧϋرϖϳ اϔϟأرة أيّ
 . ϘΗوم ΤΘΑدϳدھاوإϣا ϘϠΗاϴ΋ا όΑد ϣدة زϴϨϣة ) ΑواΘτγھا
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 ● ΢΋راθϟة اϓاϛ ىϠϋ ϖϴΒτΗ زرϟر اϘϧارات أϴΨϟد اϳدΤΗ دόΑ
( )esdiapositivlestoutesàAppliquer  ىϠϋ ϖΒτϨΗ اراتϴΨϟھذه ا ϞόΠϟ Ϛϟوذ

΢΋راθϟا ϊϴϤΟ .  
أϣا إذا Η ΖϨϛرϓ ΐϏي ϞϤϋ إϋدادات ϔϠΘΨϣة η ϞϜϟرΤϳة، ϴϔϨΘΑ ϢϘϓذ ϣا η Ϟϛ ϊϣ ϖΒγرΤϳة  ●

ϖϴΒτΗ زرϟر اϘϧأ ϢΛ ، دھاΣوϟ( )Appliquer .  
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  ة ΘϣوΜϟςγاϨδϟة اΜϟا :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .اϜΒθϟات :30اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي
  

  .اΘϟواΑ ϞλاϤόΘγال الإΘϧرΖϧ   :10اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . ϴϔϴϛ ϢϠόة اΘϟواϊϣ Ϟλ الآΧرΑ Ϧϳواτγة اΒϟرϳد اΘϜϟϹروϧيΘϳ● :  اϔϜϟاءة اϘϟاϋدϳة

ϋاδϟا ϢΠΤϟي ا:  Ζγاتϋاγ ( )h6 .  

 اϟوΣدة اϔϤϟاھϴϤϴة اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة اϢΠΤϟ اδϟاϋي

Ζγاتϋاγ ( )h6. 1 ي ـϧروΘϜϟد إϳرΑ اءθϧإ .  
  . إرγال واΒϘΘγال اϟرγاϞ΋ ـ 2
  .ϣ ϒϠϣرϖϓ ـ 3

 ●  ϞλواΘϟا
ΖϧرΘϧϹال اϤόΘγاΑ . 

ϟاΘΖϧرΘϧال الإϤόΘγاΑ Ϟλوا :  

 ϦϣΟد أϳرΒϟھا اϨϴΑ Ϧϣ ΐϴϟاγϷا Ϧϣ دϳدόϟاك اϨھ ΖϧرΘϧϹة اϜΒη رΒϋ ϦϳرΧالآ ϊϣ ϞλواΘϟا Ϟ
اΘϜϟϹروϧي Βϋر اϟرγاϞ΋ وΒΗادل اϔϠϤϟات، وγوف όΘϧرف ϴϔϴϛ Ϧϋة إθϧاء Αرϳد إΘϜϟروϧي وσرق 

  . اϤόΘγاϟھ ϓي إرγال واΒϘΘγال اϟرγاϞ΋ وΒΗادل اϤϟرϘϓات

  :  ـ إθϧاء Αرϳد إΘϜϟروϧي1

1 . 1 ϒϳرόΗ ي ـϧروΘϜϟد الإϳرΒϟا :  

Ϲر اΒϋ ھϠϘϧ ريΠϳ ذيϟد اϳرΒϟان ھو اϜϤϟى اϟإ Ϟμϳ ىΘΣ رىΧى أϟة إϜΒη Ϧϣ ΖϧرΘϧ
ϖ΋اϗد ϊπΑ اوزΠΘΗ ϻ دودةΤϣ ةϴϨϣدة زϣ يϓ وبϠτϤϟا .λًوμϧ ϞϘϨϳ ي أنϧروΘϜϟϹد اϳرΒϠϟ ϦϜϤϳا و

   .ا أو ϔϠϣاتأو λورً

  :  ـ ϣزاϳا اΒϟرϳد الإΘϜϟروϧي2 . 1

 Βϋر اΒϟرϳد اΘϜϟϹروϧي أن ϞμΗ إϟى اϜϤϟان اϠτϤϟوب ϓي زΠΘϳ ϻ Ϧϣاوز Ϡϟ ϦϜϤϳرγاϟة: اδϟرϋة
   .ϊπΑ دϗاϣ ϖ΋ھϤا ΒΗاϋدت اδϤϟاϓات

وϳوϓر ΒΗادل اϟرγاϳ ϻ . Ϟ΋وΟد أي رγوم ϘϣاϞΑ اϼΘγم أو إرγال رγاϞ΋ اΒϟرϳد اΘϜϟϹروϧي: اϔϠϜΘϟة
   .إΘϜϟروϴϧا Βϋر اΘϧϹرϜΗ ΖϧاϜϣ ϒϴϟاϤϟات اδϤϟاϓات اϴόΒϟدة

ΖϴϗوΘϟا: Ζϗي أي وϓ يϧروΘϜϟϹد اϳرΒϟا Ϟ΋اγال رγم وإرϼΘγا ϦϜϤϳ .دϳرΒϟا Ϟ΋اγرϓ  يϧروΘϜϟϻا
Ζϗوϟي ذات اϓ رΧرف الآτϟى اϠϋ وداΟوϣ ةϟاγرϟا ϞΒϘΘδϣ ونϜϳ أن ΐϠτΘΗ ϻ.   

  :  ـ أΟزاء اΒϟرϳد الإΘϜϟروϧي3 . 1

 :ϜΘϳون Ϩϋوان اΒϟرϳد اΘϜϟϹروϧي
  . اϢγ اκΨθϟ أو أي اϢγ آΧر ـ 1
  . @ إηارة - 2
  .  اϢγ اθϟرϛة اΘϟي Ηزود ΨΑدϣة اΒϟرϳد اΘϜϟϻروϧي- 3

   Μϣ:  Nom Prenom @ yahoo . frال
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 :  ـ إθϧاء Ϩϋوان Αرϳد إΘϜϟروϧي4 . 1

. ھϨاك اόϟدϳد Ϧϣ اϤϟواϠϋ ϊϗى اΘϧϻرΗ Ζϧوϓر ΨΘδϤϠϟدϨϋ ϦϴϣاوΑ Ϧϳرϳد إΘϜϟروϧي Πϣاϴϧة
ϞΜϣ:  

com.yahoo.mail://http  

com.hotmail.www://http 

com.maktoob.www://http  

 ) ΐΠϳ ϚΑ اصΧ دϳرΑ وانϨϋ ىϠϋ ولμΤϠϟ ϞϴΠδΘϟا Inscription ϳرΒϟري اϓوϣ  دΣد أϨϋ  د

ϞϴΠδΘϟارة اϤΘγء اϞϤΑ Ϛϟي و ذϧاΠϤϟا( .  

Ϟائγرϟال اΒϘΘγال و اγإر :  

 Ϧϣ رϴΜϜϟا ΖϧرΘϧϻي اϓ دΟوϳي  وϧروΘϜϟϹد اϳرΒϟا Ϣϟاόϟول اΣ اصΨηϷا Ϧϴϳϼϣ دمΨΘδϳ

وϣا γ ϚϴϠϋوى اΘηϻراك Ϝϟي Ϧϣ ϦϜϤΘΗ إرγال . اϤϟواϊϗ اΘϟي ϘΗدم Χدϣة اΒϟرϳد اΘϜϟϻروϧي Πϣاϧا

ϟو ا Ϟ΋اγرϟال اΒϘΘγاتواϘϓرϤ.  

   :إθϧاء Ϩϋوان Αرϳد إΘϜϟروϧي

  : θϧϹاء Ϩϋوان Αرϳد إΘϜϟروϧي وδΣ ΢Θϓاب Πϣاϧي، أϗوم ΑاτΨϟوات اΘϟاϴϟة

ϼΜϣ  :comyahoowwwhttp ـ أϨϋ ΐΘϛوان اϤϟوϊϗ اΘϟاϟي1   ϓي ηرςϳ اϨόϟوان://..

""وأϠϋ ςϐοى Θϔϣاح اϹدΧال Entrée .  

  

  . Αرϳد"Ϡϋ ςϐى اϟزر ϓي اΤϔμϟة اΘϟي ψΗھر أο ـ 2
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)إθϧاء δΣاب" ـ ϓي اΤϔμϟة اΘϟي ψΗھر أϘϧر Ϡϋى اϟزر 3 )AccountCreate .  

  

اϠόϤ) Ϣγϻوϣات اΨϟاλة μΑاΐΣ اΒϟرϳد اΘϜϟϹروϧي اΠϟدϳد، أψΗ ΐΘϛھر Τϔλة اϟ ـ 4

)اϷول )amarيϧاΜϟا Ϣγϻا ،( )alliϳرΗ ذيϟا Ϣγϻدك، اϳرΑ وانϨϋ يϓ ده( )43.alliamar ، ةϤϠϛ

أϘϧر (ΗارΦϳ اϼϴϤϟد، )213+اΠϟزا΋ر(، رϢϗ اϟھاϒΗ اμΨθϟي ورϣز اϟدوϟة)Σروف وأرϗام(اϤϟرور

)ذϛر(، أΣدِّد اβϨΠϟ)Ϡϋى اΚϠΜϤϟ وأΘΧار Ϧϣ اϨϟاϓذة اδϨϤϟدϟة )MaleىΜϧأم أ ( )FeMale( ςϐοأ ،

)إθϧاء δΣاب"ر Ϡϋى اϟز )accountCreate ."  
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) τϳاΑ ϚΒϟاϓϖϘΤΘϟي ϣرϊΑ اΤϟوار اϟذي ψϳھر ـ 5 )onVerificati، ودϛ ΐΘϛأ )ϖϘΤΘϟز اϣر (
)إرγال اϟرϣز"΢ϴΤλ ϞϜθΑ، وأϠϋ ςϐοى اϟزر  )codeSubmit ." ادةϋإ ϚϨϣ ΐϠτϳ دϗو

  . ΘϛاΑة رϣز آΧر
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)δاΑًا Αرϳدϳًا Ϛϟ، أϨϋ φϔΣوان ΑرϳدكΑھذا ϜΗون ϗد Σ ΖΤΘϓ ـ 6 )comyahooalliamar .@43. ،

ϚΑاδΣ ىϟول إΧدϟا ϞΟϷ رورϤϟة اϤϠϛو .  

◄ϚΑاδΣ ىϟإ ϞΧدΗ رةϣ ولϷ  .واھاΘΤϣ رأϘΘϟ رϘϧى أϟة أوϟاγر Ϛϳدϟ .  

  

  

2Ϟائγرϟال اγـ إر  :  

  : وات اΘϟاϴϟةإϟى κΨη آΧر δΣ ϚϠϤϳاΑًا Αرϳدϳًا Ϡϋى ϜΒηة اΘϧϹرΖϧ أϊΒΗ اϹτΨϟرγال رγاϟة 

)أϠϋ ςϐοى اϟزر ـ 1 )Compose .  

  

  Ϩϋوان اϟرγاϟة، κّϧ ϢΛ اϟرγاϟة، ϢΛ  ـ أϨϋ ΐΘϛوان اκΨθϟ اϤϟرϞγ إϴϟھ2
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)ϣوزعόΑد ذΗ Ϛϟذھΐ رγاϚΘϟ إϟى  )Serveur . ةΤλ Ϧϣ ϖϘΤΘϳ ذيϟا ،ΖϧرΘϧϺϟ زودةϤϟة اϛرθϟا
λ يϓ ھϠμΗ ΚϴΣ ،ھϴϟإ ϞγرϤϟوان اϨϋϦϴϣدΨΘδϤϠϟ κμΨϤϟد اϳرΒϟدوق اϨ .  

2 . 1Ϟائγرϟال اΒϘΘγـ ا  :  

  :  رγاϟة κΨη Ϧϣ آΧر δΣ ϚϠϤϳاΑًا Αرϳدϳًا Ϡϋى ϜΒηة اΘϧϹرΖϧ أϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟةΒϘΘγϻال
)ΒϠϋة اϟرγاϞ΋" ـ أϠϋ ςϐοى زر اΒϟرϳد اϟوارد1 )Inbox .  

  

  .  اΘϟي أرϳد ϗراءΗھا ـ أϠϋ ςϐοى اϟرγاϟة2

  

  . Ϛϟ ΢ΘϔΗ اϟرγاϟة
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  :  ـ إرϓاق ϊϣ ϒϠϣ اϟرγاϟة3

 Ϧϣ Ϛϟر ذϴϏ ور أوλ أو ΞϣراΑ ة أوϴϘϴγوϣ اتϔϠϣ الγي إرϧروΘϜϟϹد اϳرΒϟر اΒϋ ϚϨϜϤϳ
)اϔϠϤϟات اΘϟي Ηرϊϣ Ϟγ اϟرγاϟة اΘϜϟϹروϴϧة Ϡϋى ϔϠϣ ϞϜηات ϘΤϠϣة )attachésFichiers .  

Ϛϟذ ϞΟأ ϦϣةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗأ  :  

) Ϡϋى زر إοاϓة ϔϠϣات ϣرϘϓةأϘϧر ـ 1 )FileAttach ةϟاγة رΑاΘϛ ذةϓاϧ يϓ.   

 

2 ϒϠϤϟا Ϧϋ ھϴϓ ΚΤΑوار أΣ ϊΑرϣ ھرψϳ ـ ϖϓرϤϟدده،اΣϷ ھϴϠϋ رϘϧزر   وأϟى اϠϋ ςϐοأ ϢΛ
"΢Θϓ( )Ouvrir. زرϟى اϠϋ ςϐοأ ϢΛ ةϴϠϤόϟھي اΘϨΗ ىΘΣ رψΘϧأ ϒϠϤϟا ϊϓر ϢΘϴϓ "الγإر( )Send . 

   .ϘϠΘϴγى اϤϟرϞγ إϴϟھ رγاΑ ϚΘϟاοϹاϓة إϟى اϔϠϤϟات اϤϟرϘϓة

  

  :  ـ ϴϠϤϋات ϔϠΘΨϣة4

  . Τϟذف رγاϟة أϘϧر Ϡϋى اϤϟرϊΑ اϟذي أϣام اϟرγاϟة : ـ Σذف رγاϟة1 . 4
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)Σذف"ϢΛ أϠϋ ςϐοى اϟزر  )Delete .  

  

    :إϼϏق Ϩλدوق Αرϳد إΘϜϟروϧي ـ 2 . 4

ϟامϴϘϠ ϚϟذΑ ةϴϟاΘϟوات اτΨϟا ϊΒΗأ :  

  . أϠϋ ςϐοى اϟزر ـ 1

 

)Χروج" ـ أΘΧار اΨϟروج ΑاϠϋ ςϐπϟى اϟزر2 )OutSign .  
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  ة ΘϣوΜϟςγاϨδϟة اΜϟا :اΘδϤϟوى  إϼϋم آϟي :اϤϟادة

  .ϨΑاء اθϤϟارϊϳ :40اΠϤϟال اϔϤϟاھϤϴي
  

  .θϣ 2روع όΘϣدد اϟوγائς   :10اϟوΣدة اϴϤϠόΘϟة

  . ϦϣScratch إΠϧاز θϣروع όΘϣدد اϟوγاΑ ς΋اϤόΘγال ΑرϴΠϣة ● :  ءة اϘϟاϋدϳةاϔϜϟا

) γاϋاتϤΛان  : اϢΠΤϟ اδϟاϋي )h8 .  

 اϟوΣدة اϔϤϟاھϴϤϴة اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة اϢΠΤϟ اδϟاϋي

) γاϋاتϤΛان )h8. 1 وات ـλϷدام اΨΘγا .  
  . إοاϓة λوت ϒϠϣ Ϧϣ ـ أ

  .  إοاϓة λ ϞϴΠδΗوΗيب ـ
   .اϢϠϘϟ ـ 2
3βδΤΘϟة اϴλاΧ ـ . 

θϣروع όΘϣدد  ● 
 ς΋اγوϟ2ا . 

  ) όΘϣScratch )2دد اϟوγائθϣ ςروع 

ϢΠΤ اϟ  اόϤϟارف اΘδϤϟھدϓة  ϴϤϠόΘة اϟاتاϟوΣد
  اδϟاϋي

ΑرϧاόΘϣ Ξϣدد ϓي  اΨΘγدام اλϷوات  01
 ς΋اγوϟاScratch  

 ـ أϧواع اλϷوات اΘϟي Ϙϳدϣھا 1
 ζΗراϜγ ΞϣاϧرΑScratch   

2ϒϠϣ Ϧϣ وتλ ةϓاοـ إ  .  
  .  ـ إοاϓة λ ϞϴΠδΗوΗي3
  .  ـ إχھار ϟوح ϨΒϟات اμϟوت4
  .  ـ أδϗام ϨΒϟات اμϟوت5
  .  ـ Ϡϋ ϖϴΒτΗى اΨΘγدام اμϟوت6

   γاϋة02

02  ϢϠϘϟاΑ Ϣγرϟي  اϓ ς΋اγوϟدد اόΘϣ ΞϣاϧرΑ
Scratch  

اμϘϤϟود Αاϓ ϢϠϘϟي ΑرϧاόΘϣ Ξϣدد 
 ς΋اγوϟاScratch   

1Θγد ا΋واϓ ـ ϢϠϘϟدام اΨ .  
2ϢϠϘϟات اϨΒϟ وحϟ ھارχـ إ  .  
3ϢϠϘϟات اϨΒϟ ـ  .  
4ϢϠϘϟدام اΨΘγى اϠϋ ϖϴΒτΗ ـ  .  

   γاϋة03

03  βδΤΘϟي  اϓ ς΋اγوϟدد اόΘϣ ΞϣاϧرΑ
Scratch  

اμϘϤϟود Αاϓ βδΤΘϟي ΑرϧاόΘϣ Ξϣدد 
 ς΋اγوϟاScratch   

1βδΤΘϟد ا΋واϓ ـ  .  
2βδΤΘϟات اϨΒϟ دامΨΘγـ ا  .  
3βδΤΘϟات اϨΒϟ ـ  .  
4βδΤΘϟدام اΨΘγى اϠϋ ϖϴΒτΗ ـ  .  

   γاϋات03
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  ϓScratchي ΑرϧاόΘϣ Ξϣدد اϟوγائς  اΨΘγدام الأλوات

   ϓScratchي ΑرϧاόΘϣ Ξϣدد اϟوγائς  اΨΘγدام الأλوات

όΗرϨϓا Ϡϋى اΤϟرϛة Ϥϴϓا ϖΒγ وإن ϣا ϔπϳي Ϡϋى اκμϘϟ واόϟϷاب ϤΟاϻ ھو رτΑھا 

 ΞϣاϧرΑ ϊϴτΘδϳا، وϴًΣ ΚΤϟا ϞόΠΗ يϜϟ واتλϷاΑ ةΒΘϜϣھا، وϨϣ دّةϋ واعϧأ ϊϣ ϞϣاόΘϟا ζΗراϜγ

اΒϟرϧاΛ Ξϣرϳة ΑاλϷوات واϤϟؤΛرات ϤδϘϣة إϟى ϤΠϣوϋة Ϧϣ اΌϔϟات Όϓ ϞΜϣة اϘϳϹاϋات وΌϓة 

  . اλϷوات وΌϓة أλوات أΨηاص، وΌϓة أλوات ϴΣواϧات وΌϓة الآϻت وΌϓة أλوات Ϝϣررة

 ζΗراϜγ ΞϣاϧرΑ ھاϣدϘϳ يΘϟوات اλواع الأϧـ أ ϻأوScratch   

  :  ـ ϔϠϣات اμϟوت1

 ϞΠδϣ لϼΧ Ϧϣ رةηاΒϣ ھاϠΠδϧ رادھا، أوϴΘγاΑ ومϘϧ ϢΛ اϘΒδϣ ةϠΠδϣ ونϜΗ أن ϦϜϤϳ

ΞϣاϧرΒϟي اϓ رϓوΘϤϟوت اμϟا .  

 اΜϛϷر mp3 اϴϘϟاγي واϨϟوع ϳ wavدϢϋ اΒϟرϧاϧ ΞϣوϔϠϣ Ϧϣ Ϧϴϋات اμϟوت، اϨϟوع :ψΣϼϣة
  . اθΘϧارًا

  :  ـ الإϘϳاϋات2

  ... ϴϐλرة Οدًا ϴϤΘϟز τϴδΑ ϼόϓا ϞΜϣ دϗة ϞΒσ أو ϖϴϔμΗھي أπϳا ϔϠϣات λوϴΗة وϨϜϟھا 

  :  ـ ϋزف اϨϟوΗة اϤϟوϴϘϴγة3

ΤΗ ϦϜϤϳدϳد أΣد الآϻت اϤϟوϴϘϴγة ϋ ϢΛزف ϧوΗة ϣوϴϘϴγة ϼΧ Ϧϣل ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات 

Ϛϟذϟ ةμμΨϤϟة اϴΠϣرΒϟا .  

ϒϠϣ Ϧϣ وتλ ةϓاοا ـ إϴًϧاΛ:   

  : اΘϟاϴϟةοϹاϓة λ ϒϠϣوΗي Ψϣزن Ϝγ ϖϴΒτΘϟراζΗ اϊΒΗ اτΨϟوات 

  .  ـ Σدّد اϜϟاϦ΋ أو اμϨϤϟة اϤϟراد رλ ϒϠϣ ςΑوΗي Αھ1

2ϢϜΤΘϟة اϘτϨϣ يϓ واتλϷة اϗاτΑ دّدΣ ـ  .  
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  ". اϴΘγراد" ـ اϠϋ ςϐοى زر 3

  
وϘϠΗ ΢Θϔϳاϴً΋ا ΒΘϜϣة اλϷوات اΘϤϟوϓرة ϊϣ اΒϟرϧاΣ ،Ξϣدّد " اϴΘγراد λوت"ψϳھر Ϩλدوق Σوار 

 ϚϠϤϋ ϊϣ ΐγاϨΘϳ اϤΑ ةΒΘϜϤϟات اΌϓ دΣدّد أΤϤϟا Ϧ΋اϜϠϟ ھΘϓاοي إϓ ΐϏرΗ ذيϟوت اμϟار اΘΧا ϢΛ
  . ϔϠγا
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 ϼΧ Ϧϣل Ϩλدوق اΤϟوار اδϟاϦϜϤϳ ،ϖΑ إοاϓة أλوات μϣ Ϧϣادر أΧرى وذψΣϼϣ: Ϛϟة
ΤΗ ϢΛدϳد Ϝϣان ϒϠϣ اμϟوت، وόϠϟودة إϟى ΒΘϜϣة اλϷوات " Οھاز ϴΒϤϛوΗر"ΑاϠϋ ςϐπϟى زر 

  ". اλϷوات"ςϐπϧ اϟزر 

  : ΗيΛاΜϟا ـ إοاϓة λ ϞϴΠδΗو

  : λ ϒϠϣ ϞϴΠδΘϟوΗي اϊΒΗ اτΨϟوات اΘϟاϴϟة
  .  ـ Σدّد اϜϟاϦ΋ أو اμϨϤϟة اϤϟراد رλ ϒϠϣ ςΑوΗي Αھ1
2ϢϜΤΘϟة اϘτϨϣ يϓ واتλϷة اϗاτΑ دّدΣ ـ  .  

  
  ". ϞϴΠδΗ" ـ اϠϋ ςϐοى زر 3

  
  ". اϴΘγراد"Αدψϳ"ϞϴΠδΗ " Ϧϣ ϻھر ϞΠδϣ اμϟوت، اϠϋ ςϐοى اϟزر 

  
  . Θϧھاء ϴϠϤϋ Ϧϣة ϞϴΠδΗ اμϟوتϨϋد اΗ "ϻوϒϗ"واϠϋ ςϐοى اϟزر 
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  .  أϨΛاء ϴϠϤϋة ϞϴΠδΗ اμϟوت Αϻد Η ϦϣوϜϴϣ Ϟϴλروϓون ΠΑھاز اϴΒϤϜϟوΗر● :ψΣϼϣة

  .  ϦϜϤϳ إοاϓة أΜϛر λ ϒϠϣ ϦϣوΗي ϜϟاϦ΋ واΣد●

  : راόΑا ـ إχھار ϟوح ϨΒϟات اμϟوت

  .  ϓي ϘτϨϣة أϟواح اϨΒϠϟات" اμϟوت"اϠϋ ςϐοى زر 

  : Χاδϣا ـ أδϗام ϨΒϟات اμϟوت

  

  : ϨΒϟ ϢϴδϘΗ ϦϜϤϳات اμϟوت إϟى أδϗام رϴδϴ΋ة أھϤھا

  :  δΗاϋد Ϡϋى ϞϴϐθΗ أو إϘϳاف ϔϠϣات اμϟوت ϞΜϣ: ـ ϨΒϟات اϓ ϢϜΤΘϟي اϔϠϤϟات اμϟوϴΗة1

  .  Ϟϐθϳ أΣد اλϷوات اΘϟاόΑة ϜϠϟاϦ΋ اΤϟاϟيϨΒϟة

  .  ϳوϒϗ أλوات ϊϴϤΟ اϜϟاϨ΋اتϨΒϟة

  : داϞΧ اΒϟرϧاϞϐθΗ ϞΜϣ Ξϣ أΣد اϘϳϹاϋات اΘϤϟوϓرة : ـ ϨΒϟات الإϘϳاع2

  .  Ϟϐθϳ أΣد اϘϳϹاϋات اϤϟرϤϗة ϓي اϘϟاϤ΋ة اϷوϟى ϨΒϠϟة Ϥϟدة ΤϣددةϨΒϟة

  :  ΤΗدّد ϟϼΧ Ϧϣھا آϟة ϣوϴϘϴγة όΗ ϢΛزف ϧوΗة ϣوϴϘϴγة ϞΜϣ: ـ ϨΒϟات اόϟزف3

  .  ΤΗدد آϟة اόϟزف ϗ ϦϣاϤ΋ة ϣرϤϗة ΘΤΗوي Ϣψόϣ الآϻت اϤϟوϴϘϴγةϨΒϟة

  : ، Ϥϛا ϓي اϞϜθϟ اΘϟاϟي ΤΗدد ϣوϊο اόϟزف واϤϟدةϨΒϟة

  

  



                   ϟة اϨδϟي ـ اϟم الآϼϋϹرات اϛذϣ                                                                                             ةϴϧاΜ ـ ςγوΘϣ 2015/2016  

  
  ΘϨϣدى اϜθϤϟاة ΘϠϟرϴΑة واΑ  ϢϴϠόΘϟوϗرة ϤΤϣ/ϊΠϴόΟد: إϋداد اΘγϷاذ

                                            

63

  : γادγا ـ Ϡϋ ϖϴΒτΗى اΨΘγدام اμϟوت

   : ـ اΑدأ θϣروع Οدϳد1 

 ζΗراϜγ ΞϣاϧرΑ ϞϐθϧScratch ، ةτϘϟا Ϧ΋اϛ ذفΤΑ Ϣϗ ϢΛ .  

  . ϘτϨϣ Ϧϣة اϜϟاϨ΋ات" اϴΘΧار ϛاΟ Ϧ΋دϳد Α"ϒϠϣ ϦϣاϠϋ ςϐπϟى زر  :أ ـ إοاϓة ψϣاھر ϛائϦ اϟوϟد

  

 وأدرج ϛاϦ΋ اϟوϟد ΑاϠϋ ςϐπϟى ϣواϒϠ« People » ،ϖϓ أΘΧار ϛ "ϣاΟ Ϧ΋دϳد"ψϳھر إσار 
  . ϦϜϤϳ إοاϓة ψϣاھر أΧرى ϟھذا اϞϔτϟ" اϴΘγراد"وΑاϠϋ ςϐπϟى 

  

 ϛ ϞόΠϟاϦ΋ اϟوϟد Ϧϣ ΐϠϘϨϳ اϦϴϤϴϟ إϟى اδϴϟار اϠϋ ςϐοى اϟرϣز :اϓ ϢϜΤΘϟي اΘγدارة اϟوϟد
"ςϘϓ ارδϴϟأو ا ϦϴϤϴϟھة اΟواϣ "ةϴΠϣرΒϟا ϊσاϘϤϟة اϘτϨϣ يϓ .  
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  : οاϓة ϴϔϠΧات اμϨϤϟةب ـ إ
  . ϘτϨϣ Ϧϣة اϴϔϠΧ "ϢϜΤΘϟات"اϠϋ ςϐοى μϨϣة ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات ϢΛ اΘΧر 

  

اΘΧر اϢΛ ϒϠϤϟ اϴϔϠΨϟة واϠϋ ςϐοى " اϴΘγراد ϴϔϠΧة"ψϴϟھر Ϛϟ إσار " اϴΘγراد"ϢΛ اϠϋ ςϐοى 
ϖϓواϣ .  

  . اΣذف اϴϔϠΨϟة اπϴΒϟاء وϛرر βϔϧ اτΨϟوات οϹاϓة ϴϔϠΧات أΧرى μϨϤϠϟة

  

  :  ϴϔϠΧ ϢΠΣة اμϨϤϟة اϣ ϊΒΗا ϠϳيϴϴϐΘϟر
  ϘτϨϣ Ϧϣة اϘϤϟاϊσ اΒϟرϴΠϣة واΘΧر " ϴϔϠΧات"ـ اϠϋ ςϐοى اμϨϤϟة ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات، Ϡϋ ϢΛى 
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 اϤϟوΟودان أϠϋى إσار Βϛ ϢΛر ϤΠΣھا ΑاϤόΘγال زري ϤΗدد وΤΗ" ،κϠϘΗرϳر"اϣϷر 
  . Τϣرر اϟرϸϤΘϟ ،Ϣγ اμϟورة ϛاϞϣ اμϨϤϟة

  : ج ـ رϛ ϢγائϦ اϤΠϨϟة

ςϐοاتاϨ΋اϜϟة اϘτϨϣ يϓ دϳدΟ يϓ Ϧ΋اϛ Ϣγى أداة رϠϋ  .  

  

όΑد χھور Τϣرر اϟرϢγ اϞόΟ اϠϟون اϣϷاϣي أϔλر، ϢΛ اΑ ϦόΘγأداة رϢγ اτΨϟوط اϤϴϘΘδϤϟة ϓي 
  . ϢΛ اΑ ϦόΘγأداة اΌΒόΘϟة ϓي ΌΒόΗة اϤΠϨϟة ΑاϠϟون اϔλϷر. رϤΠϧ Ϣγة

  

  : د ـ إοاϓة ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة

  : ϟوϟد ـ ΑاΒδϨϟة ϜϟائϦ ا1

  : Σدّد ϛاϦ΋ اϟوϟد ϢΛ أϨΒϟ ϒοات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة اϤϟوΤοة ϓي اϞϜθϟ اΘϟاϟي
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Α ϊΘϤΘδϨϟھذا "Ϥϟدة ΛاϦϴΘϴϧ وϞϗ " اϼδϟم Ϩϋ"ϢϜϴϠϋد اϠϋ ςϐπϟى اΒϋ Ϟϗ ϢϠόϟارة : واΘϟي ϨόΗي
ϞϴϤΠϟر اψϨϤϟرار " اϤΘγاΑ ررϛ ϢΛ] رψΘϧد واϟوϠϟ يϟاΘϟھر اψϤϠϟ الϘΘϧϻة 0.2اϴϧاΛ)Ϧϣ ϦϳزأΟ 

  ]. τΧوات وارΗد إذا Ϩϋ ΖϨϛد اΤϟاϓة10وΤΗرك ) اΜϟاϴϧة

  :  ـ إοاϓة ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة μϨϤϠϟة2

Σدّد اμϨϤϟة ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات ϢΛ أϨΒϟ ϒοات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة اΘϟي Ηراھا ϓي اμϟورة 
  : اϤϟواϴϟة

  

ϞϘΘϧ إϟى اψϤϟھر اΘϟاϟي Λواϧي اϨϋ) Ϟϛ5د اϠϋ ςϐπϟى اϢϠόϟ اπΧϷر ϛرر ΑاϤΘγرار : واΘϟي ϨόΗي
  ). ψϤϟاھر اμϨϤϟة
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  :  ـ إοاϓة ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة ϟرϤγة اϤΠϨϟة3

Σدّد اϟرϤγة ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات ϢΛ أϨΒϟ ϒοات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة اΘϟي Ηراھا ϓي اμϟورة 

  : اϤϟواϴϟة

  

درΟة ϢΛ 15ار دوران اϤΠϨϟة ϘϤΑد(Ϩϋد اϠϋ ςϐπϟى اϢϠόϟ اπΧϷر ϛرر ΑاϤΘγرار : واΘϟي ϨόΗي

  ). درΟة45أΛر Ϡϋى ϟوϧھا ϘϤΑدار 

  : ϜΗرار ϛائϦ اϤΠϨϟة

اϠϋ ςϐοى ϛاϦ΋ اϤΠϨϟة Αاϟزر اΘΨϧ ϢΛ ϦϤϳϷار πϣاϔϋة وϴϔΘδϧد Ϧϣ أداة اϴΒϜΘϟر 

  .  ϓي ϴϴϐΗر ϢΠΣ اϤΠϨϟات اδϨϤϟوΧةواϴϐμΘϟر

  : إοاϓة λ ϒϠϣوΗي ـ 2

ϧارات وΒόϠϟ يΗوλ ϖτϧ ϊϣ ةϴϘϴγوϣ ةϴϔϠΧ روعθϤϟھذا اϟ ϒϴπϧ اءϤγϷ يΗوλ ϖτ

اϣϷاϦϛ اΘϟي Ϥϳر Αھا اϟوϟد، ϊϣ إοاϓة ϛاϞϴϐθΘϟ Ϧ΋ اϴϔϠΨϟة اϤϟوϴϘϴγة وϛاϘϳϹ Ϧ΋اف اλϷوات، 

  : وϤϴϓا Ϡϳي اτΨϟوات

  :  ـ إοاϓة ϛائϞϴϐθΗ ϦϴϨ وإϘϳاف اμϟوت1

إذا ϛان ϟدϓ Ϛϳي λ ϒϠϣور ϞϴϐθΘϟ اμϟوت وإϘϳاف (اϠϋ ςϐοى زر إοاϓة ϛاΟ Ϧ΋دϳد 

اϜϟاϨ΋ات، أو اϠϋ ςϐοى زر رϛ ϢγاΟ Ϧ΋دϳد وأϗوم ΑرϢγ اϜϟاϦϣ ϦϴϨ΋ أϠϋى ϘτϨϣة ) اμϟوت

Ϣγرϟال أدوات اϤόΘγاΑ .  
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  :  ـ إοاϓة الأλوات ϜϟائϦ اϟوϟد1

 ϢϜΤΘϟة اϘτϨϣ يϓ واتλϷى اϠϋ ςϐοا ϢΛ ،اتϨ΋اϜϟة اϘτϨϣ يϓ دϟوϟا Ϧ΋اϛ ىϠϋ ςϐοا
  ". ϞϴΠδΗ"وأΘΧار 

  
  ". ψϳ"ϞϴΠδΗھر ϞΠδϣ اμϟوت، اϠϋ ςϐοى اϟزر 
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οزر واϟى اϠϋ ςϐ"ϒϗوΗ "وتμϟا ϞϴΠδΗ ةϴϠϤϋ Ϧϣ ھاءΘϧϻد اϨϋ .  

  

  .  أϨΛاء ϴϠϤϋة ϞϴΠδΗ اμϟوت Αϻد Η ϦϣوϜϴϣ Ϟϴλروϓون ΠΑھاز اϴΒϤϜϟوΗر● :ψΣϼϣة

  .  ϦϜϤϳ إοاϓة أΜϛر λ ϒϠϣ ϦϣوΗي ϜϟاϦ΋ واΣد●

  . όΑد ϞϴΠδΗ اμϟوت اΘϜϟ ςϐοاΑة اϟ Ϣγھذا اμϟوت

  

ΚϴΣ" :مϼδϟا "ϢϜϴϠϋ مϼδϟوت اλ ر" و.ھوψϨϤϟا "ϞϴϤΠϟر اψϨϤϟھذا اΑ ϊΘϤΘδϨϟ وتλ ھو .  

 ΚϴΣ« BellToll »ةϴϘϴγوϤϟة اϴϔϠΨϟوت اλ ھو  .  

  ): اϴϔϠΨϟة( ـ إοاϓة λوت μϨϤϠϟة2

اϠϋ ςϐοى اμϨϤϟة ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات، ϢΛ اϠϋ ςϐοى اλϷوات ϓي ϘτϨϣة اϢϜΤΘϟ وأΘΧار 

  ". اϴΘγراد"

ϟي اϘΘϧوا ϒϠϤϟا ςϐοوت، اλ رادϴΘγا ϊΑرϣ ھرψϳϖϓواϣ ςϐοا ϢΛ ،ھϴϓ وبϏرϤϟوت اμ .  
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 ΚϴΣ« BellToll »ةϴϘϴγوϤϟة اϴϔϠΨϟوت اλ ھو  .  

  . وϴϘΑ ϞΠδϧة اλϷوات
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  :  ـ إοاϓة ϨΒϟات ϤϴϠόΗات اμϟوت ϜϟائϦ اϟوϟد3

 ϓي ϢΛ اϠϋ ςϐοى زر" اϘϤϟاϊσ اΒϟرϴΠϣة"اϠϋ ςϐοى ϛاϦ΋ اϟوϟد ϢΛ اϠϋ ςϐοى زر 
ϟ ϊτϘϤϠϟ ϒοات، وأϨΒϠϟواح اϟة أϘτϨϣةϴϟاΘϟورة اμϟي اϓ اϤϛ وتμϟاΑ ϖϠόΘΗ اتϨΒ :  

  

  . "اϼδϟم ϨΒϟ "ϢϜϴϠϋة λ ϞϴϐθΗوت Βϋارة●

  . "Α ϊΘϤΘδϨϟھذا اψϨϤϟر اϨΒϟ "ϞϴϤΠϟة λ ϞϴϐθΗوت Βϋارة●

  .  ϨΒϟة λ ϞϴϐθΗوت ϣوϘϴγى اϴϔϠΨϟة●

  :  ـ إοاϓة ϨΒϟات ϤϴϠόΗات اμϟوت ϜϟائϦ اμϨϤϟة4

 ϢΛ اϠϋ ςϐοى زر" ϘϤϟاϊσ اΒϟرϴΠϣةا"اϠϋ ςϐοى ϛاϦ΋ اμϨϤϟة ϢΛ اϠϋ ςϐοى زر 

 ΑاϠϋ ςϐπϟى اϢΛ κϘϤϟ اϴϠϋ ςϐπϟھا، وأϓ ϒοي ϘτϨϣة أϟواح اϨΒϠϟات، ΤΑ Ϣϗذف ϨΒϟة

  : ϨΒϟ ϊτϘϤϠϟات Α ϖϠόΘΗاμϟوت Ϥϛا ϓي اμϟورة اΘϟاϴϟة
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ϓي اθϤϟروع اδϟاϖΑ اΘϋدϧا Ϡϋى ϴϴϐΗر اϴϔϠΨϟة 
ا ΑاΒδϨϟة ϟھذا  أσ ϦϋϣرϨΒϟ ϖϳة

 Ϧϣ دΑϻ واتλϷة اϓاοإ ϊϣروع وθϤϟا

 اΘϟي ΤΗدد اΒΘγداϟھا ϨΒϠΑة
اϴϔϠΨϟة اΘϟي όΘγرض وόΑ Ϧϣدھا ϨΒϟ ϒϴπϧة 

 ϟرτΑھϤا ϓي λ ϞϴϐθΗوت اΒόϟارة اϟدّاϟة ϴϠϋھا
ΖϴϗوΘϟا βϔϧ .  

 ϞΑاϘϤϟا ϞϜθϟي اϓ ةϴΠϣرΒϟات اϤϴϠόΘϟات اϨΒϟ
  : ϨόΗي

όϟى اϠϋ ςϐπϟد اϨϋرπΧϷا ϢϠ :  
Λواϧي τϋϹاء اϘϤϟدϣة ϓرλة اψϟھور 8 اψΘϧر ●

 وλوت Βϋارة ϛ1اϠϣة ϢΛ اϞϘΘϧ إϟى اϴϔϠΨϟة
  ". اϤδϟاء"
 Λ2واϧي ϢΛ اϞϘΘϧ إϟى اϴϔϠΨϟةϢΛ 3 اψΘϧر ●

  ". اϴϤϟاه"وλوت Βϋارة 
 وλوت Λ3واϧي ϢΛ اϞϘΘϧ إϟى اϴϔϠΨϟةϤΛ 3اψΘϧر ●

  ". اΠηϷار"Βϋارة 
 ϟ4ى اϴϔϠΨϟةΛواϧي ϢΛ اϞϘΘϧ إϢΛ 3 اψΘϧر ●

ΘΛϼΛھϢ أϠϋ Ζϔοى اόϴΒτϟة "وλوت Βϋارة 
ϼϴϤΟ رًاΤγ ."  

  
  :  ـ اϓ ϢϜΤΘϟي ϞϴϐθΗ وإϘϳاف اμϟوت3

  : أ ـ إοاϓة ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة ϜϟائϦ اϤδϟاϋة

 ϨΒϟ ϢΛة λ ϞϴϐθΗوت Σدّد ϛاϦ΋ اϤδϟاϋة ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات، ϨΒϟ ϒϴπϧة

  . اϤϟوϘϴγى

 ،)Ϣϗ ،وتλ Ϛϳدϟ ϦϜϳ Ϣϟ وتإذاλ رادϴΘγاΑ وت أوλ ϞϴΠδΘΑ  .(  

  

 Ϧ΋اϜϟر اϘϧ دϨϋ8 وتμϟا ϞϐΘη "BellToll "  
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  : ب ـ إοاϓة ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة ϜϟائϤγ Ϧاϋة إϘϳاف اμϟوت

 ϨΒϟ ϢΛة Σدّد ϛاϤγ Ϧ΋اϋة إϘϳاف اμϟوت ϓي ϘτϨϣة اϜϟاϨ΋ات، ϨΒϟ ϒϴπϧ ϢΛة

  .  ϘϳϹاف ϊϴϤΟ اλϷوات ϓي اθϤϟروع

  

Ϧ΋اϜϟر اϘϧ دϨϋ9 يϓ واتλϷا ϊϴϤΟ ϒϗأو 
  .اθϤϟروع
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ϢϠϘϟاΑ Ϣγرϟا  ςائγوϟدد اόΘϣ ΞϣاϧرΑ يϓScratch  

 ςائγوϟدد اόΘϣ ΞϣاϧرΑ يϓ ϢϠϘϟاΑ ودμϘϤϟاScratch   

  . ھو أن ϞόΠΗ أΣد اϜϟاϨ΋ات أϨΛاء ΣرΘϛھ ϳرτΧ Ϣγا

1ϢϠϘϟدام اΨΘγوائد اϓ ـ  :  

●΋اϛ ةϛرΤϟ ارًاδϣ Ϣγر Ϧ .  

  .  رϢγ أϜηاϻ ھϨدϴγة●

●ϦϳوϠΘϟا  .  

2ϢϠϘϟات اϨΒϟ وحϟ ھارχـ إ  :  

ϢϠϘϟى زر اϠϋ ςϐοاتاϨΒϠϟواح اϟة أϘτϨϣ يϓ  .  

3ϢϠϘϟات اϨΒϟ ـ  :  

ϢϠϘϟات اϨΒϟ Ϣأھ Ϧϣ :  

●ϢϠϘϟزل اϧة أϨΒϟ ϢϠϘϟاΑ Ϣγرϟة اϴϠϤϋ دأΒϳ  .  

●ϢϠϘϟا ϊϓة ارϨΒϟ ϢϠϘϟاΑ Ϣγرϟة اϴϠϤϋ ϒϗوϳ  .  

●΢δϣة اϨΒϟ ΢δϤϳ اϘΒδϣ ϢϠϘϟاΑ ھϤγر ϢΗ اϣ  .  

 ϴϐϳر ϟون اΐδΣ ϢϠϘϟ اϠϟون اϟذي ΘΨΗاره ϨΒϟ  Ϧϣة اϟ ϞόΟون اδϣ ϢϠϘϟاوϳًا●

  . ϟوΣة اϟϷوان

  .  ϴϐϳر ϚϤγ اΐδΣ ϢϠϘϟ اϟرϢϗ اϟذي ΤΗدده ϨΒϟة اϢΠΣ ϞόΟ اδϣ ϢϠϘϟاوϳًا●

  

4ϢϠϘϟدام اΨΘγى اϠϋ ϖϴΒτΗ ـ  :  

ϠΣار رδϣ Ϣγرϟ ϢϠϘϟدم اΨΘδϨγ روعθϤϟي ھذا اϓوسΒϣوϠϛ Ϣϟاόϟة ا :  
 ζΗراϜγ ΞϣاϧرΑ ϞϐθϧScratch ، ةτϘϟا Ϧ΋اϛ ذفΤΑ Ϣϗ ϢΛ .  
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Ϧϣ " اϴΘΧار ϛاΟ Ϧ΋دϳد Α"ϒϠϣ ϦϣاϠϋ ςϐπϟى زر  :أ ـ إοاϓة ψϣاھر ϛائϨات ھذا اθϤϟروع
ϛ ϒϴπϧاϦ΋ اμϨϤϟة وΘϴϔϠΧھا Χرτϳة اςϴΤϤϟ اδϠσϷي، وϛاϦ΋ اϘϟارب وϛاϘτϨϣ . Ϧ΋ة اϜϟاϨ΋ات

  .  اΘϟي ΤΗدد Αاϗي اϤϟواb4ϊο وb2 ، b3ي ΤΗدد اϤϟوϊο اϷول ،  اb1Θϟاϟدا΋رة اϤΤϟراء 

  

  . Ϥϛseaا ΗرςΒΗ اμϨϤϟة λ ϒϠϤΑوΗي 

  

   :ب ـ ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة

 ϊο اϨΒϠϟات اΘϟاϴϟة واΘϟي ϨόΗي Ϩϋد ϞϴϐθΗ اΑ ϖϴΒτΘϟاsea ςϐπϟ ـ λ ϞϴϐθΘϟوت ھدϳر اΤΒϟر 1
  . Ϟϐη ϢΛ sea اμϟوت ϒ50% اη ϞόΟدّة اλϷوات إϟى اϠϋ :μϨϟى اϢϠόϟ اπΧϷر

  

2 ϊοوϤϟا Ϧ΋اϛ اءϔΧـ إ b2يϨόΗ يΘϟة واϴϟاΘϟات اϨΒϠϟل اϼΧ Ϧϣ ςϴΤϤϟا ςγي وϓ ودΟوϤϟدأ :  اΑ ϊϣ
  . ϞϴϐθΗ اϖϴΒτΘϟ اϔΘΧي
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  :  ـ ϳرϜΑ ςΒΗاϦ΋ اϘϟارب اϨΒϠϟات اγϷاϴγة ϖϴΒτΘϠϟ اϤϟوΤοة ϓي اϞϜθϟ اΘϟاϟي وϨόΗي3
όϟى اϠϋ ςϐπϟاΑ ϖϴΒτΘϟا ϞϴϐθΗ دأΑ ϊϣرπΧϷا ϢϠ :  

●ϖΑاγ ارδϣ ّأي ΢δϣا  .  
  .  اذھΐ إϟى اϤϟوϊο اϷول●
  . ΛواϧيϤϟ6دة " Αدأت رϠΣة ϠϛوΒϣوس Ϧϣ إΒγاϴϧا" أχھر Βϋارة ●
  .  اϟ ϞόΟون ϢϠϗ اϟرϢγ أϤΣر●
● Ϣγرϟا ϢϠϗ ϚϤγ ϞόΟ3 ا .   
●Ϣγرϟة اϴϠϤϋ دأΒϟ ϢϠϘϟزل اϧأ  .  
●ϞϤόϳ ϢϠϘϟن اϷ اτΧ اϤًγي راϧاΜϟا ϊοوϤϟى اϟرك إΤΗ .   
  . ΛواϧيϤϟ6دة " Ϩϋدϣا وϞλ إϟى ϒμΘϨϣ اςϴΤϤϟ اΠΗھ ϏرΑًا" أχھر Βϋارة ●
●ϞϤόϳ ϻ ϢϠϘϟن اϷ اτΧ اϤًγرا ΚϟاΜϟا ϊοوϤϟى اϟرك إΤΗ  .  
  . ΛواϧيϤϟ6دة " ϢΛ وϞλ إϟى Οزر ΟاϜϴϣا" أχھر Βϋارة ●
●ϞϤόϳ ϻ ϢϠϘϟن اϷ اτΧ اϤًγرا ϊΑراϟا ϊοوϤϟى اϟرك إΤΗ  .  
  . ΛواϧيϤϟ6دة "  اϟھϨدوراس وϛاΑ Ζϧداϳة اθΘϛاف اϣϷرϢΛϦϴΘϜϳ وϞλ إϟى" أχھر Βϋارة ●
●Ϣγرϟة اϴϠϤϋ ھاءϧϹ ϢϠϘϟا ϊϓار  .  
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βδΤΘϟا  ςائγوϟدد اόΘϣ ΞϣاϧرΑ يϓScratch 

 ςائγوϟدد اόΘϣ ΞϣاϧرΑ يϓ βδΤΘϟاΑ ودμϘϤϟاScratch :   

  :  Ϩϋد وλول اϜϟاϦ΋ إϟى ϣوϴϤϣ ϊοز ΑـϴϔϨΗذ ϨΒϟات ΑرϴΠϣةھو 
  :  ϛاϦ΋ آΧر●

  

  :  أو ϟون Τϣدّد●

  
  :  أو τϣاϘΑة أΣد إΣداϴΛات اϔϟأرة●

  

 ϓي اϞϜθϟ اδϟاτϳ ϖΑاϖΑ اςΨϟ اγϷود اΣϹداΛي اϨϴδϟي ϔϠϟأرة ϤϨϴΣ ΚϴΤΑا ΤΘϳرك :ψΣϼϣة
اϤϟؤηر إϟى اΤΘϳ ϦϴϤϴϟرك إϟى اϦϴϤϴϟ، وϤϠϛا ΤΗرك إϟى اδϴϟار ΤΘϳرك إϟى اδϴϟار ΘΣى τμϳدم 

  . ΑاϜϟرة
●ϛ اتϴΛداΣد إΣة أϘΑاτϣ ر أوΧآ Ϧ΋ا :  
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  :  Ϩϋدϣا Ϙϳوم ΨΘδϣدم اΑ ϖϴΒτΘϟـϴϔϨΗذ ϨΒϟات ΑرϴΠϣة أو ●
  . ـ  اϠϋ ςϐπϟى زر اϔϟأرة اδϳϷر

  
΢ϴΗاϔϤϟة اΣوϟ ΢ϴΗاϔϣ دΣى أϠϋ ςϐπϟـ  أو ا .  

  

1βδΤΘϟوائد اϓ ـ  .  

  : όϳد اϦϣ βδΤΘϟ أھϢ اϤϟھارات اΒϟرϴΠϣة ϧϷھ
  . ΘاϨϋ Ξ΋د ΣدوΛھ ϴϐΘΗر اϨϟوη ϊοرط أو ϴϗدأ ـ δϳاϋد Ϡϋى 

 ΑاϠϋ ςϐπϟى زر اϔϟأرة أو اϠϋ ςϐπϟى أΣد ϔϣاϟ ΢ϴΗوΣة رϨΒϟ ςΑات ΑرϴΠϣةب ـ Ϥϛا δϳاϋد Ϡϋى 
  . اϔϤϟا΢ϴΗ أو Σرϛة اϔϟأرة

2βδΤΘϟات اϨΒϟ دامΨΘγـ ا  .  

  : ΜϜϳر اΨΘγدام ϨΒϟات اϓ βδΤΘϟي
ذϔΗ Ϛϟوز إϟى βδΤΗ اϟوλول ϤϟوϦϴόϣ ϊο وϨΑاء Ϡϋى :  Ϸن ϴΜϛرًا Ϩϣھا ΘΤΗاج ϼΜϣ :أ ـ الأόϟاب 

  ... أو δΨΗر
  ... إϟى اϠϋ ςϐπϟى أΣد ϔϣاϟ ΢ϴΗوΣة اϔϤϟاϧϷ  :΢ϴΗھا ΘΤΗاج ϼΜϣ :ب ـ اϘϴΒτΘϟات اϴϤϴϠόΘϟة 
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3βδΤΘϟات اϨΒϟ ـ  .  

ϞϜθϟذ اΧأΗ ھاΗاϨΒϟ Ϣψόϣ ى أنϟر إϴθϧ βδΤΘϟات اϨΒϟ ةγدرا ϞΒϗ:  

1ϊϠπϤϟي اγداδϟة ـ اϴϟاΘϟا ϢϜΤΘϟات اϨΒϟ دΣى أϠϋ ھΒϴϛرΗ ϢΘϳ ΚϴΣ  :  

  

  

  

  

  

ϼΜϤϓ رطη ϖϘΤΗ ىϠϋ دϤΘόΗ يΘϟا ϢϜΤΘϟات اϨΒϟ ة : وھيϨΒϠϟ رΧون آϠϟ ونϟ ةδϣϼϣ ةϨΒϟ ةϓاοد إϨϋ

 ϢϜΤΘϟرار إذا"اϤΘγاΑ رΒΘΧي" اϠϳ اϤϛ :  

  

  . ϓإن اϤϴϠόΘϟات اΘϟي ΘγوΑ ϊοداϠΧھا ΤΘγدث ΠϤΑرد δϣϼϣة اϠϟون اϤΣϷر ΑاϠϟون اγϷود

  :  Ϡϋى اϨΒϠϟات اΘϟي ΘΤΗاج ϤϴϘϟة Η ϢΘϳ ΚϴΣ ϞΜϣرΒϴϛھ: ـ اϞϴτΘδϤϟ اπϴΒϟاوي2

  :  Η ϦϜϤϳرϨΒϟ ΐϴϛة Ϥϛ βδΤΗا ϠϳيϨΒϟة

 ΐδΤϳ اδϤϟاϓة ϦϴΑ اϜϟاϦ΋ وϣؤηر اϔϟأرة Βϓ 10دϦϣ ϻ اϤϴϘϟة 

  . وϴϐϳر اϢΠΤϟ وϘϓا ϟھا

◄βδΤΘϟات اϨΒϟ Ϣي أھϠϳ اϤϴϓو  :  

  .  ΒΘΨΗر δϣϼϣة ϛاϜϟ Ϧ΋اϦ΋ آΧر : ـ ϟ βϣϼϣـ1

δϣة ϛاϜϟ Ϧ΋اϦ΋ أو μϨϤϟة Οزء Ϩϣھا τϣاϠϟ ϖΑون  ΒΘΨΗر ϼϣ ـ Ϡϟ βϣϼϣون2

ϊΑرϤϟا ϞΧود داΟوϤϟا .  
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 ΒΘΨΗر δϣϼϣة ϛاΘΤϳ Ϧ΋وي اϠϟون اϷول ϜϟاϦ΋ أو μϨϤϟة Οزء Ϩϣھا اϠϟون  ـ 3

  . اΜϟاϧي

  .  ΒΘΨΗر إذا ςϐο اΨΘδϤϟدم اΘϔϤϟاح اΘΨϤϟار Ϧϣ اϘϟاϤ΋ة ـ 4

  .  ΒΘΨΗر إذا ςϐο اΨΘδϤϟدم Ϡϋى زر اϔϟأرة اδϳϷر ـ 5

  . ϔϠϟأرة) اϘϓϷي( Ϥϴϗ βδΤΗة اΣϹداΛي اϨϴδϟي  ـ 6

  . ϔϠϟأرة) اϤόϟودي( Ϥϴϗ βδΤΗة اΣϹداΛي اμϟادي  ـ 7

  .  Ϥϴϗ βδΤΗة اδϤϟاϓة ϦϴΑ اϜϟاϦ΋ اΤϟاϟي وϛاϦ΋ آΧر ـ 8

  :  βδΤΗ أΣد اϢϴϘϟ اΘϟاϴϟة ϜϟاϦ΋ ـ 9

  . ـ اΣϹداΛي اϨϴδϟي) أ(

  . اΣϹداΛي اμϟادي) ب(

  . اΠΗϻاه) ج(

  .  رϢϗ اψϤϟھر)د(

  . اϢΠΤϟ) ھـ(

  . ηدة اμϟوت) و(

  .  ΨΘδΗدم ϓي إرγال γؤال ΨΘδϤϠϟدم وإϘϳاف اΒϟرϧاϦϴΤϟ Ξϣ اΒϘΘγال اΟϹاΑة ـ 10

   

ϞϜθϟاΑ ھرψΗ ϞϴϐθΘϟاء اϨΛأ :  

  

  . ψΘϨϳر اΟϹاΑة Ϧϣ اΨΘδϤϟدم

  ". اΟϹاΑة"اϢϴϘϟ اΘϟي ϢΘϳ إدΧاϟھا ϓي اϤϟرόΗ ϊΑرف ϴϐΘϤΑر Ϥδϳى 

  : ا ϓي أيّ ϠϤΟة ΑرϴΠϣة Ϡϋى اϦϜϤϳϞϜθϟ اΨΘγداϣھ

  

 ϞϜθϟي اϓ ةΤϴΤμϟة اΑاΟϹال اΒϘΘγϻ تϻاوΤϤϟا Ϧϣ ددϋ ϊοوϟ ةϨΒϠϟدام اΨΘγى اϠϋ الΜϣ دΟوϳ

  : اΘϟاϟي
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4βδΤΘϟدام اΨΘγى اϠϋ ϖϴΒτΗ ـ  .  

 Ϧϣ ونϜΘΗ يΘϟاھة اΘϤϟة اΒόϟ رھوϤΣالأ ϊΑرϤϟا Ϧائϛ اھة وΘϤϟھا اϴϠϋ ومγرϣ ةμϨϣ ومϘϳو ، 

Ϡϟدم اΨΘδϣ اةϋراϣ ϊϣ رπΧϷا ϞϴτΘδϤϟى اϟإ Ϟμϳ ىΘΣ ϢھγϷاΑ رϤΣϷا ϊΑرϤϟا Ϧ΋اϛ ϚϳرΤΘΑ ةΒό

  . ϋدم βϤϟ اτΨϟوط اδϟوداء ϧϷھ ΠϤΑرد δϤϟھا ϳرϊΟ إϟى Α ΚϴΣدأ

  

 ΒΘϜϣ Ϧϣة اλϷوات ϜϠϟاϦ΋ اϤϟرϊΑ اϤΣϷر وذϢΗ Doy-doy-doy Ϛϟ إοاϓة اμϟوت :ψΣϼϣة

  . ا اμϟوت ϞΒϗ اϟرΟوع إϟى اΒϟداϳةϨϋد اτλدام اϜϟاΑ Ϧ΋اτΨϟوط اδϟوداء μϳدر ھذ
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  : وΘΗرϛز ϨΒϟات اϤϴϠόΘϟات اΒϟرϴΠϣة ϓي ϛاϦ΋ اϤϟرϊΑ اϤΣϷر وϤϴδϘΗ ϦϜϤϳھا إϟى

1ϊΑرϤϟا ϚϳرΤΗ اتϨΒϟ ـ  :  

ϞΑاϘϤϟا ϞϜθϟي اϓ ΢οا ھو واϤϛ :  
 أϧھ Ϩϋد اϠϋ ςϐπϟى Θϔϣاح اδϟھϢ اϠόϟوي ϳزد اΣϹداΛي اμϟادي ●

  . ϘϤΑ10دار ) اϤόϟودي(

●πϟد اϨϋادي  وμϟي اΛداΣϹا ϞϘϳ يϠϔδϟا Ϣھδϟاح اΘϔϣ ىϠϋ ςϐ

   . ϘϤΑ10دار ) اϤόϟودي(

 وϨϋد اϠϋ ςϐπϟى Θϔϣاح اδϟھϢ اϳ ϦϤϳϷزϳد اΣϹداΛي اϨϴδϟي ●

   . ϘϤΑ10دار ) اϘϓϷي(

 وϨϋد اϠϋ ςϐπϟى Θϔϣاح اδϟھϢ اδϳϷر ϞϘϳ اΣϹداΛي اϨϴδϟي ●

   . ϘϤΑ10دار ) اϘϓϷي(

    

  :  δϣϼϣة اτΨϟوط اδϟوداء ـ ϨΒϟات إرΟاع اϤϟرϨϋ ϊΑد2

●ϞΑاϘϤϟا ϞϜθϟي اϓ ΢οا ھو واϤϛ اتϨΒϠϟا  : ϊϣ يϨόΗ

 ΐδΣ دءΒϟا ϊοوϣ ىϟإ ΐاذھ ϖϴΒτΘϟا ϞϴϐθΗ دأΑ

اΣϹداϴΛات اϤϟوΤοة، ϢΛ اΘΧر ΑاϤΘγرار إذا ϣا 

 ϢΛ 72دق اβϣϻ) ϞΒτϟ اϠϟون اϤΣϷر اϠϟون اγϷود 

  ). ارϊΟ إϟى ϣوϊο اΒϟداϳة
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  : ϟوλول إϟى اϞϴτΘδϤϟ الأπΧر ـ ϨΒϟات اΠϨϟاح ϓي ا3

●ϞΑاϘϤϟا ϞϜθϟي اϓ ةΤοوϤϟات اϨΒϠϟدأ :  اΑ ϊϣ يϨόΗ

ϞϴϐθΗ اϖϴΒτΘϟ اΒΘΧر ΑاϤΘγرار إذا βϣϻ اϠϟون 

ϢΛ " رΖΤΑ"أχھر Βϋارة : اϤΣϷر اϠϟون اπΧϷر 

  Ϟϐη اμϟوت 

« Doy-doy-doy »ةϳداΒϟا ϊοوϣ ىϟد إϋ ϢΛ  .  

  
  

  
  
  
  
  


