
)ن3: (التاليالجدولأكمل:الأولالتمرين

القرصشكل

الفلاشقرصالمضغوطالقرصالمرنالقرصتسميتـه
1.44MBمساحتـه – 720KB700MB128-256-512 MB ،1-2-4...GB

الكتابةوالقراءةمنيمكننافقطالقراءةمنيمكنناالكتابةوالقراءةمنيمكنناالكتابةوالقراءةإمكانية
PORTمنفذالالمضغوطةالأقراصقاريءالمرنـةالأقراصقاريءبواسطـةيـُقرأ USB)(

)ن7(:دقيقةمصطلحاتخلالمنالفراغاتأكمل: ثانيالالتمرين

يعتبرWindowsشركةبتصميمهقامتحيث،العالمفيإستخداماالتشغيلأنظمةأكثرمن
رنامجبيتميز،النصوصمعالجةبـيختصتطبيقيبرنامجعنعبارةهوالذيوWordبرنامجبتصميمالشركةنفسقامتكما،الأمريكيةميكروسوفت
Wordبرنامجيمكننا،أزرقونلذاتبأيقونةWordالكتابةتنسيقناحيةمنأما،الصفحةإعدادعمليةخلالمنذلكوالصفحةهوامشتعديلمن

فيالتحكمذلكلىإضف،جدولإدراجعمليةنستخدمبذلكللقياموجداولإنشاءيمكنناكما،الخطمـحجوطـمـنونوعتغييرمنالبرنامجفيمكننا
المستندحفظيمكننابعدهاالخلايا،دمـجعمليةخلالمنواحدةخليةفيالجدولخلاياجمعمنكذلكيمكنناكما،للجدولالأعمدةوالصفوفعدد

.الجهازفيالمتوفرةالصلبالقرصمساحةمنمكانأيفيالوثيقةأو

)ن10(: الثالثالتمرين

برنامجلفتحWordبرنامجلفتح:مايلينتبعWordالتاليالمسارنتبع:

Démarrerالنقر على الزر -

Tous les programmesالنقر على -

Microsoft officeالنقر على -

.WORDMicrosoft officeالنقر على-

وجودحالةفي(المكتبسطحعلىالموجودةWordبرنامجأيقونةعلىالمزدوجبالنقرأو-
) .المكتبسطحعلىلهااختصار

برنامجفيالمستندأوالوثيقةلـحفظWordمايلينتبع:

).Standard(قياسيالشريطمنالحفظزرعلىبالنقرمباشرةأو. EnregistrerثمFichierعلىالنقر-
.Enregistrerعلىوالنقرللملفاسمكتابةثمالحفظمكانتحديد-
برنامجفيدالمستنأوالوثيقةلـفتحWordمايلينتبع:

.)Standard(قياسيالشريطمنالأداةعلىبالنقرمباشرةأو،OuvrirثمFichierعلىالنقر-
.ouvrirعلىننقرثمالملفواسممكانخلالهامننحددنافذةلناتظهر-
برنامجفيجدوللإنشاءWordمايلينتبع:

TableauInsérerTableauة  النقر على قائم-

يظهر إطار نحدد من خلاله:      -

الآليالإعلاممادةفيالثانيللإختبارالنموذجیةالإجابة



 :عدد الأعمدةNombre de colonnes

 : عدد الصفوفNombre  de lignes

OKالنقر على -

الأداة            من شريط أدوات قياسي.                   نستطيع إدراج جدول باستعمال كما


